วาระการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๘ /๒๕๖๒  
วันพฤหัสบดี ที่ ๖ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๒   เวลา ๑๕.๓๐ น.
ณ ห้องโสตทัศนศึกษา   โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	        	๘๓   คน 
ผู้มาประชุม	   	๗๗   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๖   คน 	ได้แก่	
1. นางดาวัลย์	  ภูวดล			ลากิจส่วนตัว
2. นายชัยวัธน์	  จันทรสกุล		ลากิจส่วนตัว
3. นางภัณฑิรา	  โพธิ์แนม		ลากิจส่วนตัว
4. นางพิมพ์ลฎา	  นนทะภา		ลาป่วย
5. นางสมเจตนา	  มาประเสริฐ		ลาป่วย
6. นางสาวฎาริชา	  สาริทธญาณ์		ลาป่วย

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนพฤษภาคม จำนวน 
๑ คน ดังนี้  นายภักดี เจริญรส  
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนมิถุนายน จำนวน 
๘ คน ดังนี้  นายผจญ จันธิดา  นายอามร โสภานุสนธิ์  นางมลฤดี โสภานุสนธิ์  นายเอก วิวัฒน์พงษ์  นายชัชชวรรษณ์ เพ็ชรแก้ว  Mr.Lester S. Sanggalang  นางสาวเย็นฤดี พึ่งดี  และนางสุวรรณา ตรีประวัติ     
แนะนำบุคลากรใหม่  โรงเรียนคลองลานวิทยายินดีต้อนรับบุคลากรใหม่จำนวน ๑ คน ได้แก่ 
นางธนน์ภัทร์ วงศ์วิโรจน์ ตำแหน่งครู กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ
		๑.๑   ทิศทางการขับเคลื่อน สพฐ. เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้ประชุมเกี่ยวกับทิศทางการขับเคลื่อนคุณภาพการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อขับเคลื่อนนโยบายและทิศทางการพัฒนาการจัดการศึกษาสู่การปฏิบัติทั่วประเทศ
		๑.๒   การบันทึกผลการปฏิบัติผ่านกลุ่มบริหารงาน ในการประเมิน ว.๒๐ ประกอบด้วย ๔ ด้าน ขอความร่วมมือข้าราชการครูทุกคนเก็บรวบรวมการปฏิบัติงานด้านต่างๆ เพื่อเป็นหลักฐานในการประเมินครั้งต่อไป
[bookmark: _GoBack]ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๗/๒๕๖๒
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง
ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ                       
๓.๑.๑  การจัดทำหลักสูตรฯ แจ้งการส่งครั้งที่ ๒ ขอความร่วมมือกลุ่มสาระการเรียนรู้ที่
ยังค้างส่งให้ดำเนินการส่งด้วย 
๓.๑.๒  การส่งแผนการจัดการเรียนรู้ แจ้งคณะครูทุกคนได้ทราบเกี่ยวกับการจัดส่ง
แผนการจัดการเรียนรู้ ให้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดการเรียนรู้ให้ครบทุกชั่วโมง โดยจัดส่งในสัปดาห์ที่ ๙ (วันที่   ๘ – ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๒)
๓.๑.๓  การติดตามนักเรียน แจ้งครูที่ปรึกษาในชั้นเรียนที่เกี่ยวข้องในดำเนินการติดตาม
การเข้าเรียนของนักเรียนที่มีชื่อแต่ไม่ปรากฏตัวในชั้นเรียน ให้ติดตามและแจ้งรายชื่อมายังฝ่ายวิชาการ เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
๓.๑.๔  การนิเทศชั้นเรียน แจ้งครูผู้สอนทุกคนให้เตรียมตัวให้พร้อมกับการเข้านิเทศ โดย
การนิเทศครั้งนี้เป็นการเข้านิเทศของฝ่ายบริหารกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ให้ครูผู้สอนทุกคนเตรียมแผนการจัดการเรียนรู้และสื่อการสอนให้พร้อมสำหรับการนิเทศ
๓.๑.๕  บันทึกข้อความ ขร.๑ และ ขร.๒ แจ้งครูผู้สอนทุกคนให้ทราบเกี่ยวกับการ
ดำเนินการทำบันทึกข้อความ โดยแบบ ขร.๑ ให้ทำบันทึกข้อความแจ้งครูที่ปรึกษาในกรณีที่นักเรียนขาดเรียน ๒ ครั้ง สำหรับรายวิชาที่เรียนสัปดาห์ละ ๑ คาบ หรือวิชา ๐.๕ หน่วย ขาดเรียน ๒ คาบ , วิชา ๑.๐ – ๒.๐ หน่วย ขาดเรียน ๔ คาบ ส่วนแบบขร.๒ เป็นการทำจดหมายแจ้งผู้ปกครองควบคู่ไปกับการทำบันทึกข้อความแจ้งครูที่ปรึกษาตามแบบ ขร.๑ จากนั้นให้ถ่ายเอกสารเก็บหลักฐานไว้ดำเนินการต่อไป ถ้าในสัปดาห์ถัดมา นักเรียนคนเดิมยังขาดเรียนอยู่ให้แจ้งซ้ำจนกว่านักเรียนจะมาเรียน
๓.๑.๖  การเลื่อนเงินเดือน ในส่วนการประเมินการเลื่อนเงินเดือนด้านวิชาการ แบ่งได้ ๔ 
ด้าน ได้แก่ ด้านที่ ๑ การจัดการเรียนการสอน โดยประเมินจากการจัดทำหลักสูตร ประกอบด้วยคำสั่งเกี่ยวกับหลักสูตรและรูปภาพ  ประเมินจากหน่วยสมบูรณ์และแผนการจัดการเรียนรู้  ประเมินจากผลการเรียนรู้ ประเมินจากทะเบียนสื่อ โดยครูผู้สอนต้องส่งสื่อภาคเรียนละ ๑ ชิ้น รายงานการใช้สื่อ/การเผยแพร่สื่อ ประเมินจากเกียรติบัตรนักเรียน และประเมินจากรายงานการวิจัยในชั้นเรียน เพื่อพัฒนาผู้เรียน  ด้านที่ ๒ การบริหารจัดการชั้นเรียน โดยพิจารณาจากการบริหารจัดการชั้นเรียน และการจัดทำข้อมูลสารสนเทศและการจัดระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียน   ด้านที่ ๓ การพัฒนาตนเองและพัฒนาวิชาชีพ โดยพิจารณาจากการพัฒนาตนเองและการพัฒนาวิชาชีพ และด้านที่ ๔ งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
· บริหารทั่วไป
๓.๒.๑  แจ้งเรื่องการทำบันทึกข้อความ และการตรวจสอบเอกสารก่อนนำเสนอ
ผู้อำนวยการ ขอความร่วมมือให้ตรวจสอบความเรียบร้อย โดยให้หัวหน้างานของแต่ละฝ่ายตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนนำเสนอผู้อำนวยการ
๓.๒.๒  ประชาสัมพันธ์โครงการ โครงการปั่นปันรัก เพื่อน้องกินอิ่มนอนอุ่น ซึ่งมี
วัตถุประสงค์เพื่อสร้างความตระหนักและส่งเสริมให้ข้าราชการ บุคลากรทางการศึกษา นักเรียนและประชาชนทั่วไปได้ออกกำลังกาย 
๓.๒.๓  ประชาสัมพันธ์โครงการจังหวัดกำแพงเพชร ร่วมใจ สวมหมวกนิรภัย ๑๐๐% เพื่อ
รณรงค์ป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนน
๓.๒.๔  เตรียมความพร้อมรับสถานการณ์อุทกภัย วาตภัย และดินถล่ม เพื่อการป้องกัน 
และแก้ไขปัญหาอุทกภัย วาตภัย และดินถล่ม ที่อาจเกิดขึ้นในช่วงฤดูฝน ปี ๒๕๖๒
๓.๒.๕  เรียนเชิญคณะครูทุกคนร่วมลงนามถวายพระพรพระราชินีสุทิดา ที่บริเวณหน้า
ห้องการเงิน
· ฝ่ายกิจการนักเรียน
๓.๒.๖   การเช็คชื่อนักเรียนมาเรียนในเว็บไซต์โรงเรียน ขอความร่วมมือครูที่ปรึกษาทุก
คนให้เช็ครายชื่อนักเรียนมาเรียนตามสภาพจริงและเป็นปัจจุบันที่สุด
๓.๒.๗   เน้นย้ำและขอความร่วมมือครูที่ปรึกษาทุกคนให้ส่งสมุดโฮมรูมให้ตรงเวลาทุกๆ
วันศุกร์ ที่ห้องกิจการนักเรียน
๓.๒.๘   ฝากครูที่ปรึกษาเน้นย้ำนักเรียนเรื่องการนำโทรศัพท์มือถือมาโรงเรียน ในกรณีที่มี
เกิดปัญหาเสียหาย หรือสูญหาย ทางโรงเรียนจะไม่รับผิดชอบไม่ว่ากรณีใดๆทั้งสิ้น
๓.๒.๙   อำเภอต้นแบบโรงเรียนป้องกันควบคุมโรคเข้มแข็ง เขตสุขภาพที่ ๓ โดยมีครู
ผู้ดูแลเรื่องนี้ คือ นางสาวอนุสรา สายยาโน และนางสาวฎาริชา สาริทธญาณ์
๓.๒.๑๐  การเข้าค่ายการจัดกิจกรรมยกวัดเข้าโรงเรียน ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
และ ปวช. ซึ่งจัดขึ้นในวันศุกร์ที่ ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๒ ณ ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑ และในวันที่ ๒๐ – ๒๒ มิถุนายน ๒๕๖๒ มีกิจกรรมการเข้าค่ายคุณธรรมของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ ณ วัดหนองปลิง
  ๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  การจ่ายเงินเรียนฟรี (ค่าเครื่องแบบ , ค่าอุปกรณ์การเรียน) ฝากครูที่ปรึกษาแจ้ง
นักเรียนเกี่ยวกับการรับเงินเรียนฟรี ให้ลงชื่อก่อนรับให้เรียบร้อย ซึ่งจะแจกวันประชุมผู้ปกครองในวันที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๖๒
๓.๓.๒  การชำระเงินค่าบำรุงการศึกษา/ค่าประกันอุบัติเหตุ ให้นำใบรับรองแพทย์ที่มีการ
ลงชื่อเรียบร้อยแล้วนำส่งได้ที่นางวิลาพร อารักษ์ 
๓.๓.๓  การขอดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ ปีงบประมาณ ๒๕๖๒ ภายในวันที่ 
๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๒ แจ้งทุกฝ่ายที่ประสงค์จะขอดำเนินการ ให้ดำเนินการเขียนขอให้แล้วเสร็จภายในเดือนกรกฎาคมเท่านั้น
๓.๓.๔  การต่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู แจ้งครูที่ประสงค์จะต่อใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูให้ตรวจสอบ และสามารถดำเนินการต่อได้ภายในเดือนมิถุนายน โดยนำหลักฐานการจ่ายเงินมาแนบคำสั่งขอต่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู เพื่อให้ฝ่ายบุคคลดำเนินการต่อไป
			๓.๓.๕  กำหนดกิจกรรมเกษียณอายุราชการของบุคลากร กิจกรรมนอกสถานที่จัดในวันที่ ๑๖ – ๑๗ สิงหาคม ๒๕๖๒ และกิจกรรมภายในโรงเรียนในวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๖๒
			๓.๓.๖  การประเมินวิทยฐานะ แจ้งคณะครูทุกคนได้ทราบเกี่ยวกับการประเมินวิทยฐานะยังคงเป็นการประเมินเหมือนกับภาคเรียนที่ผ่านมา            
๓.๓.๗  แจ้งรายได้จากการจำหน่ายสินค้าให้นักเรียนได้กำไร ๘๓,๔๙๒ บาท โดยจะนำ
รายได้ส่วนนี้เข้าสวัสดิการโรงเรียน 
๓.๓.๘  แจ้งบุคลากรให้งดจำหน่ายอาหาร เครื่องดื่ม ให้แก่นักเรียนในเวลาเรียน
๓.๓.๙  การเก็บเงินบำรุงการศึกษาของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ , ๖ และ ปวช.๓
สามารถจ่ายเป็นเงินสดได้ตั้งแต่วันที่ ๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ ที่นางสาวบงกชกร มาศธนานันต์    
๓.๓.๑๐ ค่าใช้จ่ายศิลปหัตถกรรมรวมในระดับจังหวัดและระดับภาคเหนือ เป็นจำนวนเงิน
โดยประมาณ ๗๐๐,๐๐๐ บาท
                   		๓.๓.๑๑ แจ้งยอดน้ำดื่ม จำนวน ๑๗๒,๐๐๐ บาท  ยอดคูปอง จำนวน ๕๖,๔๐๐ บาท และยอดเงินกู้ลานทอง จำนวน ๔๑,๑๓๐ บาท
      
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
		-
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
          ผอ.สานิต หงษ์สามสิบเจ็ด
		ในวันที่ ๑๗ มิถุนายน ๒๕๖๒ ผู้อำนวยการและหัวหน้าฝ่ายประกันคุณภาพ คือ นางปฐมรัตน์ จำรัส และนางสาววรรณวิมล ปราจันทร์ ไปประชุมเรื่องการเข้าสู่การประเมิน สมศ.
	นายไพทูลย์ เถาตะมะ
		ขอความร่วมมือคณะครูทุกคนร่วมใส่ชุดข้าราชการในกิจกรรมวันไหว้ครู ในวันที่ ๑๓ มิถุนายน ๒๕๖๒ และในวันที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๖๒ มีการประชุมผู้ปกครองประจำภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๒
	
	

	ปิดประชุมเวลา ๑๗.๒๒ น.

					ลงชื่อ			         ผู้บันทึกการประชุม
  			     		     (นางสาวพิมพ์ชนก  ปัญญากา)

					ลงชื่อ                                 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
					      (นางศิริลักษณ์  เลขะวัฒนะ)
			                       รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มบริหารทั่วไป

    					ลงชื่อ                                 ผู้รับรองรายงานการประชุม
        	        			       (นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด)
            ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
