วาระการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๗ /๒๕๖๒  
วันอาทิตย์ ที่ ๑๒ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๒   เวลา ๐๙.๐๐ น.
ณ ห้องโสตทัศนศึกษา   โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	        	๘๐   คน 
ผู้มาประชุม	   	๗๒   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๘   คน 	ได้แก่	
1. นายกวีวัฒน์	  เงินขาว		ลากิจส่วนตัว
2. นางดาวัลย์	  ภูวดล			ลากิจส่วนตัว
3. นางสาวนิชชาภัสส์	  แสนธิ			ลากิจส่วนตัว
4. นายปกรณ์	  วัฒนศิริ		ลากิจส่วนตัว
5. นางสาวชัชญาภา	  วงศ์กองแก้ว		ลาป่วย
6. นางสาวฎาริชา	  สาริทธญาณ์		ลาเรียนเสาร์-อาทิตย์
7. นางสาวรัชภรณ์	  ตัณนิติศุภวงษ์		ลากิจส่วนตัว
8. นางสาวพรชนิตว์	  ปรางค์ศรีทอง		ลากิจส่วนตัว

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนพฤษภาคม จำนวน 
๖ คน ดังนี้  นายวิโรจน์ ตั้งวังสกุล  นางสาวอนุสรา สายยาโน  นายพัฒนพงษ์ หารเอี่ยม  นายทัศวัฒน์ ซอแก้ว  Miss Vesper Lady ETabag  และนายอนุชา ธิหล้า
๑.๑   แนะนำบุคลากรใหม่  โรงเรียนคลองลานวิทยายินดีต้อนรับบุคลากรใหม่จำนวน ๒ คน ได้แก่ 
นายภักดี เจริญรส  ครูชำนาญการ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ และนางสาวเย็นฤดี พึ่งดี ครูจ้างสอน กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา  
๑.๒   ต้อนรับนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู จำนวน ๖ คน ได้แก่ นางสาวศศิธร แตมพันธุ์  
นางสาวณิชกานต์ ใจเพียร  และนางสาวเจนจิรา รุ่งเรือง  กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย  นางสาวอิงอร ทวนรง และนางสาวปภาวดี มีบัว  กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ(ภาษาจีน)  นายวทัญญู แซ่โซ้ง  กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ     
		๑.๓   เชิญชวนให้คณะครูและบุคลากรทางการศึกษาสวมใส่เสื้อสีเหลือง เนื่องจากในโอกาสพระราชพิธีบรมราชาภิเษก ตลอด ๔ เดือน เริ่มตั้งแต่เดือนเมษายนจนถึงเดือนกรกฎาคม

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๖/๒๕๖๒
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ                       
๓.๑.๑  แจ้งครูผู้สอนทุกคนให้รับตารางสอนและตารางเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๒ ได้ที่
นางสาววรรณวิมล ปราจันทร์ และนางสาวกันธิยา เส้าเปา
๓.๑.๒  ในเวลา ๑๕.๐๐ น. มีคณะกรรมการประเมินห้องเรียนออกประเมินพร้อมกัน โดย
แบ่งคณะกรรมการการประเมิน ได้ดังนี้ อาคาร ๑ นางศิริลักษณ์ เลขะวัฒนะ  นายสำราญ ศรเลี่ยมทอง และนายวิโรจน์ ตั้งวังสกุล  อาคาร ๒ นางอ้อมจิต สระทองจันทร์  นางสาวบุษบา แก้วกันทา และนายสราวุฒิ ทองที  อาคาร ๓ นายกวีวัฒน์ เงินขาว  นายไพทูลย์ เถาตะมะ  นางสาวปิยธิดา ฉ่ำศรี  และนางละเอียด โชติน้อย 
ขอความร่วมมือครูประจำห้องเรียนทุกคนให้ทำความสะอาดห้องเรียน และเปิดห้องเรียนให้พร้อม เพื่อเตรียมพร้อมรับการประเมินด้วย
๓.๑.๓  ในวันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๒ แจ้งครูผู้สอนทุกคน ให้จัดส่งแผนการออกแบบ
การเรียนรู้หน่วยสมบูรณ์ และแบบวิเคราะห์ผู้เรียนรายบุคคล ที่ห้องวิชาการ
๓.๑.๔  แจ้งครูผู้สอนทุกคน จัดตั้งชุมนุมให้แล้วเสร็จในวันที่ ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
ยกเว้นครูที่ปรึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ ให้จัดตั้งชุมนุมจิตอาสา เพื่อรอภาค ๒ เป็น IS 3
๓.๑.๕  เกณฑ์การรับนักเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๒ กำหนดให้รับนักเรียนห้องเรียนละไม่
เกิน ๔๕ คน
๓.๑.๖  แจ้งครูประจำห้องเรียนทุกห้อง ให้สำรวจอุปกรณ์ไฟฟ้าภายในห้องที่ชำรุด แล้ว
ดำเนินการแจ้งจำนวนที่ต้องการซ่อมอุปกรณ์ไฟฟ้าให้ชัดเจน
๓.๑.๗  แจ้งนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครูทุกคน เรื่องการจัดส่งแผนการจัดการ
เรียนรู้ โดยให้บันทึกหลังแผนการจัดการเรียนรู้และให้ครูพี่เลี้ยงเซ็นต์ให้เรียบร้อย แล้วนำส่งทุกๆวันศุกร์ที่ห้องวิชาการ 
๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
· บริหารทั่วไป
๓.๒.๑  แจ้งครูทุกคนได้ทราบเกี่ยวกับการอยู่เวรประจำวัน จะมีฝ่ายบริหารร่วมรับ
นักเรียนในช่วงเช้าและช่วงเย็นร่วมกับครูเวรประจำวันด้วย เพื่อป้องกันการเกิดอุบัติเหตุ รับฟังปัญหาและความคิดเห็นของผู้ปกครองด้วย
๓.๒.๒  การรับส่งนักเรียนออกนอกสถานศึกษา แจ้งครูผู้สอนทุกคนให้ร่วมมือในการเช็คผู้
ที่มารับส่งนักเรียนออกนอกสถานศึกษา ซึ่งสามารถเช็คจากบัตรประจำตัวประชาชนได้
๓.๒.๓  ในช่วงเปิดภาคเรียนจะมีการประชุมรถรับส่งนักเรียน เพื่อชี้แจงเวลาการเลิกเรียน
และมาตรการการป้องกันการเกิดอุบัติเหตุของการรับส่งนักเรียน
๓.๒.๔  การจัดเวรยามจราจร เพื่อดูแลความปลอดภัยช่วงเช้าและช่วงเย็นบริเวรหน้า
โรงเรียน แจ้งครูที่เกี่ยวข้องจัดเวรดูแลความปลอดภัย โดยแบ่งนักศึกษาวิชาทหารและลูกเสือออกเป็นกลุ่มตามความเหมาะสมเพื่ออำนวยความสะดวกและดูแลความปลอดภัยด้วย
๓.๒.๕  แจ้งครูที่ปรึกษาทุกคน เกี่ยวกับการเยี่ยมบ้านนักเรียน ให้สามารถดำเนินการออก
เยี่ยมบ้านได้ และในขณะที่อยู่โรงเรียนขอความร่วมครูที่ปรึกษาทุกคนสังเกตพฤติกรรมของนักเรียนด้วย เพื่อเป็นข้อมูลในการวิเคราะห์แก้ปัญหาของนักเรียนแต่ละคนเพิ่มเติมได้
๓.๒.๖  การทำมาตรการการเกิดอัคภีภัย เพื่อวางแผนรับเหตุฉุกเฉิกกรณีการเกิดอัคคีภัย
ภายในสถานศึกษา
๓.๒.๗  แจ้งครูทุกคนได้ทราบเกี่ยวกับการติดตามของศึกษานิเทศก์ในโครงการเศรษฐกิจ
พอเพียง ซึ่งอาจมีการติดตามในช่วงเปิดเทอมนี้ 
๓.๒.๘  ในบางช่วงเวลาอาจมีกลุ่มภายนอกโรงเรียนมาขอใช้สนามฟุตบอลในการเล่นกีฬา 
เนื่องจากโรงเรียนได้อำนวยความสะดวกเพื่อส่งเสริมกีฬาให้แก่ชุมชน
๓.๒.๙  ขอความร่วมมือครูผู้สอนทุกคน ให้ใช้คำพูดกับนักเรียนอย่างสุภาพและ
เหมาะสม
๓.๒.๑๐  การตรวจสอบความปลอดภัยภายในโรงเรียน ให้แจ้งเหตุเพื่อหาแนวทางการ
แก้ไขและป้องกันปัญหาที่เกิดขึ้น
๓.๒.๑๑  ในสัปดาห์แรกของการเปิดภาคเรียนนี้ แจ้งครูเวรประจำวันทุกคนให้ใช้เวร
ประจำวันของภาคเรียนที่แล้วไปก่อน และในสัปดาห์ต่อไปจะมีการกำหนดเวรประจำวันใหม่ และจะแจ้งให้ทราบต่อไป
   ๓.๒.๑๒  แจ้งครูที่ปรึกษาทุกคน เกี่ยวกับเรื่องการส่งสมุดโฮมรูม ให้นำส่งทุกๆวันศุกร์
๓.๒.๑๓  แจ้งครูที่ปรึกษาทุกคนให้ดำเนินการเช็คชื่อในเว็บไซต์โรงเรียนก่อนเวลา 
๐๙.๐๐ น.
[bookmark: _GoBack]๓.๒.๑๔  การจัดประชุมข้อมูลนักเรียนรายบุคคล DMC โดยจะมีการจัดเก็บข้อมูลนักเรียน
รายบุคคลที่มีอยู่จริงในโรงเรียน ตลอดปีการศึกษา โดยทำการปรับปรุงข้อมูลนักเรียนรายบุคคลจำนวน ๓ ครั้งคือ วันที่ ๑๐ มิถุนายน ๒๕๖๒  วันที่ ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ และวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๓ 

· ฝ่ายกิจการนักเรียน
๓.๒.๑๕  การนำรถจักรยานยนต์มาโรงเรียนของนักเรียน แจ้งครูที่ปรึกษาทุกคนแจ้ง
นักเรียนได้ทราบว่าจะต้องมีใบขับขี่รถจักรยานยนต์ และมีการเซ็นต์รับรองจากผู้ปกครองก่อนจึงจะสามารถนำรถจักรยานยนต์มาโรงเรียนได้
๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  การทำประกันอุบัติเหตุ ฝากครูที่ปรึกษาเน้นย้ำให้นักเรียนเห็นความสำคัญเรื่อง
การทำประกันอุบัติเหตุด้วย
๓.๓.๒  การเลื่อนขั้นเงินเดือน จะแจ้งให้คณะครูได้ทราบเป็นรายบุคคล
                 	๓.๓.๓  งานก่อสร้างห้องน้ำชายจำนวน ๖ ที่นั่ง ได้ก่อสร้างเสร็จแล้ว
๓.๓.๔  แจ้งครูที่ปรึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ ให้แจ้งนักเรียนเรื่องชุดนักเรียนและ
สมุด สามารถรับได้ในวันที่ ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๒ หลังกิจกรรมโฮมรูม
                 	๓.๓.๕  เชิญคณะกรรมการทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ร่วมตรวจสอบหนังสือเรียนที่ห้อง
ประชุมปัญญานุสรณ์
		๓.๓.๖  การตรวจสอบภายใน(พัสดุ-การเงิน) มีข้อร่วมสังเกต ดังนี้
· ในการเขียนขอดำเนินงาน จะต้องมีคณะกรรมการ ๓ คน เพื่อตรวจสอบ 
ขอให้เขียนชื่อเป็นตัวบรรจง 
· การจัดกิจกรรมใดๆที่มีความจำเป็นต้องใช้เงินสด ให้ทำบันทึกข้อความแจ้ง 
ผอ. ก่อนทุกครั้ง โดยแบบบันทึกข้อความสามารถรับได้ที่ห้องพัสดุ
· การยืมเงิน แบ่งได้ ๓ กรณี ได้แก่ กรณีไปราชการเอง โดยไม่มีนักเรียน ต้อง
ล้างหนี้ให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕ วัน หลังจากกลับมา  กรณีไปราชการเอง และมีนักเรียนไปด้วย ต้องล้างหนี้ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน และกรณีไปราชการโดยนำรถไปเอง ให้เขียนขอใช้รถก่อน เพื่อนำมาเบิกค่าใช้จ่ายหลังจากกลับมา 
  
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
การส่งหลักสูตรของแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ มีมติให้ส่งได้ไม่เกินวันที่ ๒๑ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
และการส่งกำหนดสัดส่วนคะแนน มีมติให้ส่งได้ไม่เกินวันที่ ๑๕ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
          นายผจญ  จันธิดา
	ประชาสัมพันธ์จากสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเรื่องการรณรงค์ให้สมัคร สสก.

	

	ปิดประชุมเวลา ๑๐.๕๘ น.

					ลงชื่อ			         ผู้บันทึกการประชุม
  			     		     (นางสาวพิมพ์ชนก  ปัญญากา)

					ลงชื่อ                                 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
					      (นางศิริลักษณ์  เลขะวัฒนะ)
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