วาระการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๖ /๒๕๖๒  
วันศุกร์ ที่ ๕ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๒   เวลา ๑๔.๐๐ น.
ณ ห้องโสตทัศนศึกษา   โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	        	๘๒   คน 
ผู้มาประชุม	   	๗๖   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๖   คน 	ได้แก่	
1. นายชะลอ		  สระทอง		ลากิจส่วนตัว
2. นางสาวฉันทพิชญา	  ทองสีอ่อน		ลาป่วย
3. นายอธิภัทร	  นนทะภา		ลากิจส่วนตัว
4. นางพิมพ์ลฎา	  นนทะภา		ลากิจส่วนตัว
5. นายปกรณ์	  วัฒนศิริ		ลากิจส่วนตัว
6. นางสาวปัณปภากร	  จันธิดา		ลาป่วย	

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนมีนาคม จำนวน 
๑๐ คน ดังนี้  นางศิริลักษณ์ เลขะวัฒนะ  นางพิมผกา ครุฑสุวรรณ  นางปฐมรัตน์ จำรัส  นางสาวบุษบา แก้วกันทา  นางอรวรรณ จงวัฒนา  นางสาวปัญปภากร จันธิดา  นางสาวชัชญาภา วงศ์กองแก้ว  นางสาวฎาริชา สาริทธญาณ์  นางสาวเครือวัลย์ ปัญญา  และนางสาวบงกชกร มาศธนานันต์
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนเมษายน จำนวน 
๖ คน ดังนี้  นางวิลาพร อารักษ์  นางภัณฑิรา โพธิ์แนม  นางวราภรณ์ จารุเมธีชน  นางพรระวี คงขำ  นายไพรัตน์ ศรีทอง  และนายอนุชา พรมรักษา
ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา คณะครูและบุคลากรโรงเรียนคลองลานวิทยา ร่วมแสดง
ความยินดีและมอบของที่ระลึกให้แก่นางสาวนลินี พิลึก เนื่องจากได้รับการย้ายตำแหน่งหน่วยงานไปยังโรงเรียนขาณุวิทยา
		๑.๑   มาตรการป้องกันภัยช่วงปิดภาคเรียน ขอความร่วมมือครูที่อยู่เวรรักษาการณ์ ให้ช่วยรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษาในช่วงปิดภาคเรียนทั้งด้านอุบัติเหตุและด้านอุบัติภัย 
๑.๒   การปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ช่วงปิดภาคเรียน ขอความร่วมมือครูที่อยู่เวรรักษาการณ์ให้
ดูแลสถานการณ์ความเรียบร้อยภายในโรงเรียน แล้วบันทึกความเรียบร้อยลงในสมุดบันทึกอย่างละเอียดด้วย 

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๕/๒๕๖๒
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ                       
๓.๑.๑  ตารางสอน/ตารางเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๒ ทางฝ่ายวิชาการได้กำหนดคาบเรียน
โดยวัดเป็นรายชั่วโมง ซึ่งจะแจกให้ครูผู้สอนทุกคนในวันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 
๓.๑.๒  การประเมินความพร้อมห้องเรียนก่อนเปิดภาคเรียน ในวันที่ ๑๒ พฤษภาคม 
๒๕๖๒ ขอความร่วมมือครูประจำห้องเรียนทุกคนให้ทำความสะอาดห้องเรียนเพื่อเตรียมความพร้อมก่อนเปิดภาคเรียน โดยคณะกรรมการจะทำการประเมินห้องเรียนแต่ละห้องในเวลา ๑๕.๐๐ น. เป็นต้นไป
๓.๑.๓  หนังสือเรียน-พัสดุ ให้ครูผู้สอนทุกคนแจกนักเรียนในชั่วโมงแรกของวันที่เปิดภาค
เรียน ในวันที่ ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๒
๓.๑.๔  ส่งการวิเคราะห์ผู้เรียน ขอความร่วมมือครูผู้สอนทุกคนส่งผลการวิเคราะห์ผู้เรียน
ภายในสัปดาห์ที่ ๒ ทุกรายวิชาที่งานวิชาการ
๓.๑.๕  ชุมนุมชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ เป็นชุมนุมจิตอาสา เพื่อรอภาค ๒ เป็น IS 3
๓.๑.๖  แจ้งครูผู้สอนวิชาบูรณาการชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ , ๒ และ ๓ ทุกคนได้ทราบ
เกี่ยวกับการประชุม เพื่อเลือกประธานและหลักสูตรที่จะสอนในภาคเรียนนี้ โดยขอความร่วมมือให้ประชุมและเลือกภายในชั่วโมงบูรณาการของสัปดาห์ที่ ๑
๓.๑.๗  การรับนักเรียนใหม่ ในวันที่ ๕ เมษายน ๒๕๖๒ เป็นไปตามกำหนดการและ
ระเบียบการรับนักเรียนเรียบร้อยดี และขอขอบคุณครูที่ปรึกษาที่ให้ความร่วมมือในการรับนักเรียนใหม่เป็นอย่างดี
                            	๓.๑.๘  ประชาสัมพันธ์ให้คณะครูทุกคนได้ทราบเกี่ยวกับโครงการเสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม และธรรมาภิบาลในสถานศึกษา “ป้องกันทุจริต” ภายใต้ชื่อ “โรงเรียนสุจริต” ซึ่งเป็นโครงการที่ปลูกฝังคุณธรรมและจริยธรรมนักเรียนได้มีจิตสำนึกที่ดี ทัศนคติที่ดี และมีความซื่อสัตย์สุจริต 
 ๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
· บริหารทั่วไป
๓.๒.๑  แจ้งคณะครูและบุคลากรทุกคนได้ทราบเกี่ยวกับแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการลงโทษ
นักเรียน โดยขอความร่วมมือให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาการว่าด้วยการลงโทษนักเรียน และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการลงโทษนักเรียนโดยเคร่งครัด
๓.๒.๒  เปลี่ยนชื่อหน่วยงานจากเดิม “สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติ (สคช.)” เป็น “สำนักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ”
๓.๒.๓  นโยบายการดำเนินงานโครงการรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด     
เนื่องจากผู้ว่าฯ ได้แจ้งเกี่ยวกับโครงการ TO BE NUMBER ONE โดยให้สถานศึกษาให้ความสำคัญในการสนับสนุนการดำเนินงานโครงการอย่างต่อเนื่องตามแนวทางการดำเนินโครงการให้เป็นไปตามหลักในการรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ให้โรงเรียนปฏิบัติ และในวันที่ ๒๖ มิถุนายน ๒๕๖๒ ซึ่งเป็นวันต่อต้านยาเสพติด ขอความร่วมมือในการจัดกิจกรรมรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดด้วย และขอความร่วมมือให้สวมใส่เสื้อ TO BE NUMBER ONE ทุกวันพฤหัสบดี เพื่อรณรงค์ปลุกจิตสำนึกในการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด
๓.๒.๔  แจ้งครูที่ต้องการให้ทำคำสั่งไปราชการ ขอความร่วมมือให้แจ้งชื่อที่
นางสาวศรัญญา ม่วงทอง(ห้องธุรการ) เพื่อดำเนินการออกคำสั่งไปราชการ
๓.๒.๕  ในช่วงปิดภาคเรียนครูท่านใดต้องการยืมกุญแจส่วนกลางหรือยืมของ ขอความ
ร่วมมือแจ้งความประสงค์ล่วงหน้าที่ห้องธุรการ โดยในวันที่ ๖ – ๑๗ เมษายน ๒๕๖๒ สามารถแจ้งได้ที่นายวรวิทย์ ภูวดล ในวันที่ ๑๘ – ๒๙ เมษายน ๒๕๖๒ สามารถแจ้งได้ที่นางจุฑามาศ ไพฑูรย์ และในวันที่ ๓๐ เมษายน – ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๖๒ สามารถแจ้งได้ที่นายสมชาย วุฒิพันธุ์
๓.๒.๖  เรื่องการเปลี่ยนเวรยาม แจ้งครูที่ประสงค์เปลี่ยนเวรยาม ให้ส่งเรื่องขอผลัดเปลี่ยน
เวรยามเสนอให้ผู้อำนวยการลงนามก่อนจะให้ผู้ตรวจเวรเซ็น
๓.๒.๗  สำรวจเบอร์โทรศัพท์ ขอความร่วมมือคณะครูและบุคลากรทุกคนกรอกเบอร์
โทรศัพท์ให้เป็นปัจจุบันที่สุด เพื่อความสะดวกในการติดต่อธุระและงานต่างๆ
๓.๒.๘  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเขต ๔๑ ได้ประสานกับสถานศึกษาให้ประสาน
กับผู้ปกครองของนักเรียนเกี่ยวกับ เรื่อง การจมน้ำ ในช่วงปิดเทอม เพื่อช่วยกันดูแลความปลอดภัยร่วมกัน
· ฝ่ายกิจการนักเรียน
๓.๒.๙  ระเบียบการอนุญาตการนำโทรศัพท์มือถือมาโรงเรียน ทางฝ่ายกิจการนักเรียนได้
หารือมาตรการการแก้ไขปัญหาการนำโทรศัพท์มือถือมาโรงเรียน ซึ่งเมื่อได้ข้อสรุปแล้วจะแจ้งให้คณะครูและบุคลากรได้ทราบต่อไป
๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  การตรวจสอบการเงิน พัสดุจาก ตสน. และ สตง.
	-  การจัดซื้อจัดจ้าง และการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ขอความ
ร่วมมือให้เขียนขอจัดซื้อจัดจ้าง หรือขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามความเป็นจริงและตามสิทธิ์เท่านั้น
๓.๓.๒  แนวปฏิบัติการขออนุมัติดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ
	-  ขออนุมัติดำเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน
	-  งดการใช้เงินสดในการซื้อหรือจ้าง หากมีความจำเป็นให้บันทึกชี้แจง เพื่อขอ
อนุญาตและเสนอผู้อำนวยการฯ ก่อนจะดำเนินการซื้อหรือจ้างด้วยเงินสด
	-  กิจกรรมใดได้รับงบประมาณไม่เกิน 5,000 บาท ให้ขอดำเนินการมาในครั้ง
เดียว และกิจกรรมใดได้รับงบประมาณเกิน 5,000 บาท สามารถขอได้ไม่เกินเดือนละ 1 ครั้ง
                 	๓.๓.๓  การจัดซื้อหนังสือเรียน ขอความร่วมมือครูผู้สอนให้เปิดซองและตรวจรับด้วย
๓.๓.๔  การสร้างห้องส้วมนักเรียนชาย ทางฝ่ายงานที่เกี่ยวข้องได้ทำการคุมงาน ตรวจรับ
งาน และบันทึกการเบิกจ่ายเป็นไปตามระบบด้วยความเรียบร้อย
                 	๓.๓.๕  การต่อเดิมโดมอเนกประสงค์ โดยใช้งบประมาณจากเงินรายได้สถานศึกษา
		๓.๓.๖ ขอขอบคุณคณะครูที่ปรึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ , ๔ และ ปวช.๑ ในการรับ
นักเรียนใหม่ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๒            
		๓.๓.๗  แจ้งคณะครูทุกคนเกี่ยวกับแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา(สายการสอน) ในรูปแบบที่กำหนดใหม่แบ่งเป็น ๔ ด้าน ได้แก่ ด้านการจัดการเรียนการสอน ด้านการบริหารจัดการชั้นเรียน ด้านการพัฒนาตนเองและพัฒนาวิชาชีพ และงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย และในส่วนของรายละเอียดอื่นๆเพิ่มเติมจะแจ้งให้ทราบต่อไป
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
ไม่มีวาระที่จะเสนอเพื่อพิจารณา
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
          ผอ.สานิต หงษ์สามสิบเจ็ด
	ชี้แจงแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา(สายการสอน) 
[bookmark: _GoBack]ซึ่งมีการประเมินผลการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ตามที่ ก.ค.ศ. กำหนด 
	ปิดประชุมเวลา ๑๕.๒๑ น.

					ลงชื่อ			         ผู้บันทึกการประชุม
  			     		     (นางสาวพิมพ์ชนก  ปัญญากา)

					ลงชื่อ                                 ผู้ตรวจรายงานการประชุม
					      (นางศิริลักษณ์  เลขะวัฒนะ)
			                       รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มบริหารทั่วไป

    					ลงชื่อ                                 ผู้รับรองรายงานการประชุม
        	        			       (นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด)
            ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
