วาระการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๕ /๒๕๖๑  
วันพฤหัสบดี ที่ ๗ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๒   เวลา ๑๔.๓๐ น.
ณ ห้องโสตทัศนศึกษา   โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	        	๘๓   คน 
ผู้มาประชุม	   	๗๔   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๙   คน 	ได้แก่	
1. นายองอาจ	  อินทร์แฟง		ไปราชการ
2. นางสาวฉันทพิชญา	  ทองสีอ่อน		ลาป่วย
3. นางดาวัลย์	  ภูวดล			ลากิจส่วนตัว
4. นายชัยวัธน์	  จันทรสกุล		ลากิจส่วนตัว
5. นางสาวสุทธิชา	  ประสิทธิ์กสิกรณ์	ลากิจส่วนตัว
6. นางประทวน	  มาดี			ขออนุญาตช่วยงานที่วัด
7. นายสมานชัย	  สุทา			ขออนุญาตช่วยงานที่วัด
8. นางสาวนิชชาภัสส์	  แสนธิ			ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา
9. นางสาวพรชนิตว์	  ปรางค์ศรีทอง		ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนมกราคม จำนวน 
๘ คน ดังนี้  นางประทวน มาดี  นางสาวพรรณพรรษ กิจจา  นางสาวสรัญญา โกสุมา  นางสาวปิยธิดา ฉ่ำศรี  นางสาวกันธิยา เส้าเปา  ว่าที่ร้อยตรีเกณฑ์ ธรรมนันท์  Mr.Janthir Ed Tabobo  และนางวรรณา พวงยอด  
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนกุมภาพันธ์ จำนวน 
๗ คน ดังนี้  นายชลอ สระทอง  นางสาวลำดวน ไชยสอาด  นางละเอียด โชติน้อย  นางสาวศรัณย์พร ฟุ้งธานีรัตน์  นางพิมพ์ลฎา นนทะภา  นายเอกพันธุ์ ทิพย์นาวา  และนายศุภชัย แก้วขาว   
แนะนำบุคลากรใหม่  โรงเรียนคลองลานวิทยายินดีต้อนรับบุคลากรใหม่จำนวน ๑ คน ได้แก่ 
นายธรรมนูญ พรมพินิจ ตำแหน่งครูผู้ช่วย กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา
		๑.๑   กิจกรรมแยกขยะก่อนทิ้ง ตั้งแต่ระดับห้องเรียน ขอความร่วมมือคณะครูทุกคนช่วยกันประชาสัมพันธ์กิจกรรมแยกขยะก่อนทิ้งแก่นักเรียนในชั้นเรียน และขอความร่วมมือให้ทุกคนมีส่วนร่วมในการบริหารจัดการขยะมูลฝอยอย่างถูกต้องตามหลักวิชาการ ๓ ช. คือ การใช้น้อย ใช้ซ้ำ และการนำกลับมาใช้ใหม่
		๑.๒   การเลือกตั้ง ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๒ ขอให้คณะครูทุกคนต้องส่งเสริม สนับสนุน และ
วางตัวเป็นกลางทางการเมือง 
		๑.๓   งานบรมราชาภิเษก วันที่ ๔ – ๖ พฤษภาคม ๒๕๖๒ จากที่สำนักพระราชวังได้เผยแพร่ประกาศสำนักพระราชวัง เรื่อง ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตั้งการพระราชพิธีบรมราชาภิเษก จึงขอแจ้งให้คณะครูและบุคลากรทุกคนให้ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการให้ครบถ้วน


ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๔/๒๕๖๑
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ                       
๓.๑.๑  ประชาสัมพันธ์การรับนักเรียนห้องเรียนพิเศษ รับสมัครวันที่ ๒๓ – ๒๗ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ โดย แบ่งออกเป็น ๓ ห้อง ได้แก่ ห้องเรียนส่งเสริมอัจริยภาพทางภาษาอังกฤษ  ห้องเรียน       E-SMAT  และห้องเรียนส่งเสริมอัจริยภาพทางคณิตฯ และห้องเรียนปกติ รับสมัครวันที่ ๒๓ – ๒๗ มีนาคม ๒๕๖๒ ซึ่งกลุ่มงานแนะแนวจะออกแนะแนวการศึกษายังโรงเรียนอนุบาลคลองลาน โรงเรียนท่าช้าง  โรงเรียนคลองเตย  และโรงเรียนวรรณวัฒน์ ในวันที่ ๑๑ – ๑๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ และอาจมีครูบางส่วนที่ไม่สามารถหน้าที่รับสมัครนักเรียนได้เนื่องจากต้องไปปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการการเลือกตั้ง ได้แก่ นายสำราญ ศรเลี่ยมทอง  นางวันเพ็ญ ศรเลี่ยมทอง  นางจุฑามาศ ไพฑูรย์  นางละเอียด โชติน้อย  นายปริญ กระต่ายทอง  นายอธิภัทธ์ นนทะภา  นางพิมลฎา นนทะภา  นายวรวิทย์ ภูวดล  นางภัณฑิรา โพธิ์แนม  นางดลยา เฉื่อยฉ่ำ  และนางสาวเครือวัลย์ ปัญญา
๓.๑.๒  การจัดงานเปิดโลกวิชาการ ในวันที่ ๒๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ โดยจะใช้พื้นที่บริเวณ
โดมอเนกประสงค์ หน้าอาคาร ๓ และบริเวณโรงจอดรถครู เป็นสถานที่ในการจัดงาน โดยจะนัดประชุมหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ และหัวหน้าบูรณาการทุกคนประชุม เพื่อดำเนินการจัดเตรียมงาน
๓.๑.๓  กิจกรรมปัจฉิมนิเทศของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ , ๖ และ ปวช.๓ จัดขึ้นใน
วันที่ ๑๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ โดยจะแจ้งกำหนดการแก่คณะครูทุกคนต่อไป
๓.๑.๔  การสอบปลายภาค ของชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ และ ปวช.๓ ในวันที่ ๑๑ – ๑๓ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ โดยจะใช้ห้องเรียนของนายชัชชวรรษณ์ เพ็ชรแก้ว  นางดาวัลย์ ภูวดล  นางฉวีวรรณ ทองบุญตาและห้องเรียน ปวช. เป็นสถานที่ใช้สอบปลายภาค และขอให้ครูประจำวิชาที่สอนในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ และ ปวช.๓ ดำเนินการส่งคะแนนให้ตรงเวลา เพื่อรวบรวมคะแนนแล้วแจ้งผลการเรียนให้นักเรียนทราบในวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ 
๓.๑.๕  แจ้งการทำ Test Blueprint ขอความร่วมมือให้ครูประจำวิชาทุกคนให้ออก
ข้อสอบเป็นประเภทที่สูงกว่าขั้นรู้-จำ และการทำ Book Mark ขอให้ครูประจำวิชาทุกคนกำหนดจำนวนชั่วโมงให้สอดคล้องกับการแบ่งหน่วยการเรียนรู้ และลงเวลาเรียนให้ถูกต้องด้วย นอกจากนี้กลุ่มงานวัดผลจะลงแบบฟอร์มการแปลงผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนให้ครูประจำวิชาได้ดาวน์โหลดไว้ในเว็บไซต์โรงเรียน
๓.๑.๖  การคัดเลือกหนังสือเรียน แจ้งคณะครูแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ เมื่อสำรวจความ
ต้องการการสั่งซื้อหนังสือแล้ว ให้ส่งแบบสำรวจการส่งซื้อหนังสือมาที่นางวิลาพร อารักษ์ ภายในวันที่ ๑๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ โดยให้กลุ่มสาระการเรียนรู้ที่มีการปรับเปลี่ยนหลักสูตรตรวจสอบการปรับปรุงหลักสูตร โดยต้องปรับปรุงในช่วงปี ๒๕๖๐ ขึ้นไป 
                            	๓.๑.๗  ประชาสัมพันธ์เรื่องปฏิทินปฏิบัติงานของโรงเรียน คณะครูและบุคลากรทุกคนสามารถติดตามได้ในไลน์และเว็บไซต์ของโรงเรียน โดยนางอ้อมจิต สระทองจันทร์ จะทำการอัพเดตให้ได้ทราบต่อไป 
                            	๓.๑.๘   กลุ่มงานทะเบียน ขอขอบคุณคณะครูทุกคนที่ให้ความร่วมมือในการตรวจสอบ เรื่อง การรายงานเกี่ยวกับการไม่มีตัวตนของนักเรียน 
๓.๑.๙  กลุ่มงานวัดผล ขอขอบคุณคณะครูทุกคนที่ให้ความร่วมมือให้การติดตามการ  
แก้ ๐ ของนักเรียน และแจ้งครูที่ต้องการจัดสอนเสริม สามารถแจ้งที่งานวัดผล ซึ่งงานวัดผลจะทำการนัดหมายกลุ่มนักเรียนดังกล่าวต่อไป  
๓.๑.๑๐  แจ้งคณะครูทุกคนได้ทราบ เรื่อง การทำ Test Blueprint สามารถส่งได้ที่ 
Email ของงานวัดผล และหากมีข้อสงสัยสามารถสอบถามที่นางสาวลำดวน ไชยสอาด  นางสาวภัชชานันท์ ศรีนวล และนายเอกพันธุ์ ทิพย์นาวา 
๓.๑.๑๑  แจ้งการทำหน่วยการจัดการเรียนรู้ เน้นย้ำให้จัดกิจกรรมการเรียนการสอนให้
สัมพันธ์กับหน่วยการเรียนรู้ และขอความร่วมมือให้เขียนการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนอย่างละเอียด
 ๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
· ฝ่ายอาคาร สถานที่
๓.๒.๑  การใช้ห้องต่างๆ แจ้งครูที่มีความประสงค์จะขอใช้ห้องต่างๆ สามารถ
แจ้งความประสงค์จากเจ้าของห้องได้โดยตรง ซึ่งห้องเรียนคุณภาพ แจ้งที่นายอาทิตย์ อยู่ปรางค์  ห้องประชุมลานเพชร ๑ และห้องโสตทัศนศึกษา แจ้งที่นายอธิภัทร นนทะภา ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑ แจ้งที่นายเอกพันธ์ ทิพย์นาวา และหอประชุม แจ้งที่นายเอก วิวัฒน์พงษ์ และนายเจษฎา ปวงรังษี  
๓.๒.๒  การยืมวัสดุ/อุปกรณ์ แจ้งครูที่มีความประสงค์จะขอยืมวัสดุและอุปกรณ์ไปใช้ใน
งานส่วนตัว ให้แจ้งที่ฝ่ายพัสดุหรือที่นางสาวชาตินี ศิริพงษ์ไทย ส่วนถ้ามีความประสงค์จะขอยืมวัสดุและอุปกรณ์ไปใช้ภายในโรงเรียน ให้แจ้งที่นางจุฑามาศ ไพฑูรย์
๓.๒.๓  การเก็บของใช้เมื่อกิจกรรมสิ้นสุดลง ขอความร่วมมือให้ผู้ดูแลกิจกรรมต่างๆที่จัด
ขึ้นภายในโรงเรียน ช่วยกันเก็บอุปกรณ์และขยะเมื่อเสร็จสิ้นกิจกรรมดังกล่าวให้เรียบร้อย และขอขอบคุณผู้ที่ดูแลกิจกรรมและผู้ที่เกี่ยวข้องในกิจกรรมปัจฉิมนิเทศที่ให้ความร่วมมือเก็บอุปกรณ์ และขยะได้เรียบร้อย
๓.๒.๔  การใช้บริการเครื่องถ่ายเอกสาร ขอความร่วมมือครูที่มีความประสงค์จะถ่าย
เอกสารที่ห้องธุรการให้เตรียมกระดาษเพื่อมาถ่ายงานของตนเองด้วย  
· ฝ่ายกิจการนักเรียน
๓.๒.๕   การเช็คชื่อนักเรียนมาเรียนในเว็บไซต์โรงเรียน ขอความร่วมมือครูที่ปรึกษาทุก
คนให้เช็ครายชื่อนักเรียนมาเรียนตามสภาพจริงและเป็นปัจจุบันที่สุด
๓.๒.๖   ขอขอบคุณครูที่ปรึกษาทุกคนที่ให้ความร่วมมือในการส่งสมุดโฮมรูมทุกสัปดาห์
๓.๒.๗   ขอขอบคุณครูที่ปรึกษาทุกคนที่ให้ความร่วมในการดูแลนักเรียนทำความสะอาด
ตามเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบได้ดี และแจ้งครูที่ปรึกษาในห้องที่นักเรียนไม่ทำความสะอาดตามเขตพื้นที่ฯในช่วงเช้า ต้องมาทำเพิ่มเติมในช่วงเย็นก่อนกลับบ้าน
๓.๒.๘   ขอขอบคุณครูเวรประจำวันทุกคนที่ให้ความร่วมมือในการปฏิบัติหน้าที่ดูแลเวร
ประจำวันในช่วงเช้า และขอความร่วมมือให้ครูเวรประจำวันปฏิบัติหน้าที่ช่วงเย็นด้วย เพื่อดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย และความปลอดภัยของนักเรียน
  ๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  การประเมินผลการปฏิบัติงาน/การประเมินเพื่อให้มีและเลื่อนวิทยฐานะ แจ้งคณะ
ครูทุกคนให้จัดเตรียมเอกสารให้พร้อมเพื่อใช้ในการประเมินผลการปฏิบัติงานและเพื่อประเมินให้มีและเลื่อนวิทยฐานะ โดยส่งแยกตาม ๑๓ ตัวชี้วัด ซึ่งมีกำหนดส่งในวันที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๒ ณ ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑
๓.๓.๒  การถ่ายรูปบุคลากร กำหนด วันที่ ๒๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ ณ ห้องโสตทัศนศึกษา   	๓.๓.๓  สรุปค่าใช้จ่ายสร้างโรงจอดรถครู จำนวน ๑๑๔,๐๘๓ บาท และอาจจะมีการเพิ่ม
พื้นที่จอดรถให้ครูอีกด้วย
๓.๓.๔  การเผยแพร่ข้อมูลลงสื่อสาธารณะสังคมออนไลน์ แจ้งคณะครูและบุคลากรทุกคน
ให้ระมัดระวังในการโพสต์ข้อมูลต่างๆลงสื่อสาธารณะ
			๓.๓.๕  การขอดำเนินการ/ใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน ทางฝ่ายงบประมาณและแผนฯ ได้มีการปรับเปลี่ยนรูปแบบฟอร์มการขอดำเนินการ โดยให้ผู้ที่ต้องการขอดำเนินการแจ้งชื่อผู้ที่ตรวจรับพัสดุด้วย
			๓.๓.๖  ประชาสัมพันธ์ให้ทราบเกี่ยวกับช่องขายของในโรงเรียน ตอนนี้ทางโรงเรียนได้เปิดให้จองจำนวน 1 ช่อง เพื่อสรรหาผู้ที่จะมาขายของ โดยสามารถลงทะเบียนได้ตั้งแต่วันที่ ๑๑ – ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ เวลา ๐๘.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.           
๓.๓.๗  ประชาสัมพันธ์สำหรับผู้ที่สนใจจะซื้อจักเย็บผ้าเก่า ราคา ๕๐๐ บาท สามารถมา
ติดต่อขอซื้อได้ที่นางสาวชาตินี ศิริพงษ์ไทย 
๓.๓.๘  แจ้งคณะครูทุกคนเกี่ยวกับการกรอกภาษี สามารถดาวน์โหลดหนังสือรับรองการ
หักภาษีได้แล้วที่เว็บไซต์ สพม.๔๑   
๓.๓.๙  การเก็บเงินบำรุงการศึกษาของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ , ๖ และ ปวช.๓
สามารถจ่ายเป็นเงินสดได้ตั้งแต่วันที่ ๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ ที่นางสาวบงกชกร มาศธนานันต์    
๓.๓.๑๐ ค่าใช้จ่ายศิลปหัตถกรรมรวมในระดับจังหวัดและระดับภาคเหนือ เป็นจำนวนเงิน
โดยประมาณ ๗๐๐,๐๐๐ บาท
                   		๓.๓.๑๑ แจ้งยอดน้ำดื่ม จำนวน ๑๗๒,๐๐๐ บาท  ยอดคูปอง จำนวน ๕๖,๔๐๐ บาท และยอดเงินกู้ลานทอง จำนวน ๔๑,๑๓๐ บาท
      
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
๔.๑  การจัดกิจกรรม “เรารักคลองลานวิทยา” ทอดผ้าป่า ๕ ติ้ว มีความประสงค์จัดขึ้นเพื่อนำ
รายได้ที่ได้จากการทอดผ้าป่ามาพัฒนาและปรับปรุงสถานที่ภายในโรงเรียนให้ดียิ่งขึ้น โดยรายได้ในครั้งนี้จะนำมาสร้างปะรำพิธีบริเวณข้างสนามฟุตบอล เพื่อให้ง่ายและสะดวกเมื่อจัดกิจกรรม ซึ่งวันที่ ๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ ในคาบคุณธรรมมอบหมายให้ครูเวรประจำวันประชาสัมพันธ์แก่นักเรียนได้ทราบ และในวันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ จะจัดกิจกรรม “เรารักคลองลานวิทยา” ทอดผ้าป่า ๕ ติ้ว
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
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