วาระการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๓ /๒๕๖๑  
วันจันทร์ ที่ ๘ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๑   เวลา ๐๘.๓๐ น.
ณ ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑   โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายสานิต หงษ์สามสิบเจ็ด	ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา
ผู้ประชุม	        	๗๗   คน 
ผู้มาประชุม	   	๗๖   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๑   คน 	ได้แก่	
1. นายอามร      โสภานุสนธิ์		ไปราชการ

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนสิงหาคม จำนวน 
๑๕ คน ดังนี้  นางวันเพ็ญ ศรเลี่ยมทอง นายกฤษณะพงศ์ จำรัส  นางจุฑามาศ ไพฑูรย์ นางพรประภา งามประดับเลิศ  นายไพทูลย์ เถาตะมะ  นางสาวรัชนีกร พานชัย  นางสาวชาตินี ศิริพงษ์ไทย  นายสราวุฒิ ทองที  นายองอาจ อินทร์แฟง  นางสาวพิมพ์ชนก ปัญญากา  ว่าที่ร้อยตรีรัชภรณ์ ตัณนิติศุภวงษ์  นางสาวขวัญจิรา ตาแก้ว  Mr.Klaus Alfred Hueber  นางศรีอวน แสนมูล  และนางกำไร คำป้อง
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนกันยายน จำนวน 
๗ คน ดังนี้  นางดาวัลย์ ภูวดล  นายอธิภัทร นนทะภา  นายชัยวัธน์ จันทรสกุล  นางสุนิสา ภู่ฤทธิ์  นายปกรณ์ วัฒนศิริ  นายอาทิตย์ อยู่ปรางค์  และนางสาวปาริชาติ จาบทอง     
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนตุลาคม จำนวน 
๑๑ คน ดังนี้  นายกวีวัฒน์ เงินขาว  นางอ้อมจิต สระทองจันทร์  นายสำราญ ศรเลี่ยมทอง  นางดลยา เฉื่อยฉ่ำ  นางสาวณัฏฐ์ศศิ โชติอภิชานันท์  นายปริญ กระต่ายทอง  นายเจษฎา ปวงรังสี  นางสาวภัชชานัน ศรีนวล  Mr.Kurt Cyrus P. Paredes  Miss Camel Joy B. Genolos  และนางสาวกมลวรรณ โชติกชาติธรรม
แนะนำบุคลากรใหม่  โรงเรียนคลองลานวิทยายินดีต้อนรับบุคลากรใหม่จำนวน ๑ คน ได้แก่ 
ว่าที่ร้อยตรีรัชภรณ์ ตัณนิติศุภวงษ์  ครูผู้ช่วยรายวิชาดนตรีไทย กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ
๑.๑   ขอบคุณคณะครู นักเรียน และผู้เกี่ยวข้องที่มุ่งมั่น และตั้งใจฝึกซ้อมในการแข่งขัน
ดังนี้ กิจกรรมการแข่งขัน MEP การแข่งขันศิลปหัตถกรรมนักเรียนที่จังหวัดกำแพงเพชร และการแข่งขันสิ่งประดิษฐ์ทางวิทยาศาสตร์ ณ เมืองทองธานี 
๑.๒   แจ้งคณะครูทุกคนที่ประสงค์นำเอกสารให้ ผอ. ลงนาม ขอความร่วมมือตรวจสอบความ
ถูกต้องก่อนนำส่งให้เรียบร้อย
๑.๓   ชี้แจงการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา และการประเมินคุณภาพแนวใหม่ ให้คณะครู
ทุกคนได้ทราบ เพื่อสื่อสารและสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการประเมินและประกันคุณภาพการศึกษา ตามกฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑


๑.๔   แจ้งข้าราชการครูทุกคน ให้ติดตามการบันทึก Log Book ในภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๑ เพื่อ
บันทึกชั่วโมงการปฏิบัติงาน ชั่วโมงการอบรมและพัฒนา ประกอบการเสนอขอให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะ
๑.๕   แจ้งคณะครูและบุคลากรทุกคนให้ศึกษาเกี่ยวกับ กฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ๒๕๖๑ เพื่อศึกษาและทำความเข้าใจเกี่ยวกับรายละเอียดต่างๆว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๖๑
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ
๓.๑.๑  แจ้งคณะครูทุกคนเกี่ยวกับกำหนดการปิด – เปิดภาคเรียน ปีการศึกษา ๒๕๖๑ 
ดังนี้ กำหนดการปิดภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๑ ในวันที่ ๙ ตุลาคม ๒๕๖๑ และกำหนดการเปิดภาคเรียน คณะครูและบุคลากรทุกคนเริ่มทำงานในวันที่ ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๑ และนักเรียนเปิดภาคเรียนในวันที่ ๒๙ ตุลาคม ๒๕๖๑
๓.๑.๒  แจ้งครูที่ค้างส่ง BookMark ให้เร่งดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๘ ตุลาคม 
๒๕๖๑ แล้วจัดส่งไปยังฝ่ายงานวัดผล
                            	๓.๑.๓  การเตรียมตัวไปแข่งศิลปหัตถกรรมที่จังหวัดพะเยา วันที่ ๒๑ – ๒๓ ธันวาคม ๖๑ แจ้งคณะครูที่ประสงค์จะฝึกซ้อมนักเรียนเพื่อเตรียมตัวไปแข่งขันกิจกรรมต่างๆ ให้ทำหนังสือแจ้งผู้ปกครองได้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร
                            	๓.๑.๔  แจ้งคณะครูทุกคนเกี่ยวกับการแจกตารางสอนภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๑ ฝ่ายงานวิชาการจะดำเนินการแจกให้วันประชุมเปิดภาคเรียนในวันที่ ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๑
๓.๑.๕  แจ้งคณะครูประจำห้องเรียนทุกห้องให้ดำเนินการทำความสะอาด เพื่อเตรียม
ความพร้อมก่อนเปิดภาคเรียน โดยฝ่ายบริหารจะดำเนินการตรวจประเมินความพร้อมของแต่ละห้องเรียน วันที่ ๒๘ ตุลาคม ๒๕๖๑ เวลา ๑๓.๐๐ น.
๓.๑.๖  การจัดกิจกรรมชุมนุมในภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๑ แจ้งครูผู้สอนกิจกรรมชุมนุมทุกคน
สามารถปรับเปลี่ยนชุมนุมหรือสร้างชุมนุมใหม่ได้ โดยขอความร่วมมือจัดชุมนุมให้ตอบสนองต่อความต้องการของนักเรียน และจัดให้สอดคล้องกับนโยบายของ สพม.๔๑
 ๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
๓.๒.๑  ขอบคุณที่ใช้บริการกลุ่มบริหารทั่วไป และงานอาคารสถานที่ และในส่วนงาน
ปกครองขอขอบคุณครูทุกคนที่ให้ความร่วมมือในการดูแลนักเรียนเป็นอย่างดี
๓.๒.๒  แจ้งคณะครูทุกคนเกี่ยวกับระเบียบการประเมินเลื่อนเงินเดือนในส่วนฝ่ายงาน
บริหารทั่วไป ให้คณะครูทุกคนนำเอกสารประกอบการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนในภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๑ ประกอบด้วย
1) เช็คเวลาเรียนในเว็บไซต์โรงเรียน ขอความร่วมมือครูที่ปรึกษาเช็คเวลาเรียน
ให้ตรงเวลา
2) แจ้งครูเวรประจำวัน ให้ปฏิบัติหน้าที่ดูแลจุดที่รับผิดชอบช่วงเช้าก่อนเวลา 
๐๗.๑๕ และช่วงเย็นให้ปฏิบัติหน้าที่ในจุดที่รับผิดชอบเพื่อส่งนักเรียนกลับบ้านให้เรียบร้อย และขอความร่วมมือครูเวรประจำวันช่วยกันควบคุมดูแลนักเรียนในการทำกิจกรรมหน้าเสาธง
๓)  ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและการเยี่ยมบ้านนักเรียน
๔)  การส่งเสริมระเบียบวินัยและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน เช่น การทะเลาะวิวาท 
ไม่เข้าเรียน การแต่งกาย การนำโทรศัพท์มาโรงเรียน การพนันและการลักขโมย ฯลฯ
๕)  สมุดโฮมรูม
๖)  ความสะอาดบริเวณเขตพื้นที่รับผิดชอบ
๗)  งานเครือข่ายผู้ปกครองและผู้ปกครองจิตอาสา
๘)  งานที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งโรงเรียน
๙)  งานจิตอาสา ขอบคุณคณะครูทุกคนที่ให้ความร่วมมือในการทำกิจกรรมต่างๆ
ในโรงเรียนเป็นอย่างดี
			**หมายเหตุ**    ๑. ตรงต่อเวลา (ถ้ามีเหตุให้โทรแจ้งหรือแจ้งทางไลน์)
					๒. ทุกงานที่มีลายเซ็นต์ต้องเซ็นต์ให้ครบ
  ๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  แจ้งการสรุปผลการดำเนินงาน ปีงบประมาณ ๒๕๖๑ และแจ้งครูที่ยังค้างสรุป
การดำเนินงาน ให้เร่งดำเนินการให้แล้วเสร็จก่อนเปิดภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๑
๓.๓.๒  การจัดสรรงบประมาณปี ๒๕๖๒ และการขอดำเนินการ สามารถดำเนินการขอ
งบประมาณได้ในช่วงเปิดภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๑
                 	๓.๓.๓  การตรวจสอบพัสดุประจำปี ในภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๑ ทางฝ่ายงานพัสดุขอ
ความร่วมมือคณะครูทุกคนช่วยกันตรวจสอบพัสดุในส่วนที่รับผิดชอบ โดยกำหนดการตรวจสอบจะแจ้งให้ทราบภายหลัง 
๓.๓.๔  การดำเนินการบันทึกการปฏิบัติงาน(Log Book) ของข้าราชการครูด้านการสอน 
ให้บันทึกให้ครบถ้วนในทุกส่วน ซึ่งข้าราชการครูทุกคนสามารถศึกษาการบันทึก Log Book ในเว็บไซต์ของ ก.ค.ศ. ซึ่งได้จัดทำคู่มือการใช้และวิธีการดำเนินการให้ศึกษา และการทำ PLC สามารถทำได้จากกลุ่มสาระการเรียนรู้ กลุ่มงานพิเศษ และกิจกรรมภายในโรงเรียน และสามารถนับชั่วโมงกิจกรรมได้
                 	๓.๓.๕  ระบบ SESA เป็นระบบข้อมูลสารสนเทศด้านคุณภาพมัธยมศึกษา สำนัก
บริหารงานการมัธยมศึกษาตอนปลาย สพฐ. โดยนางพิมพ์ลฎา นนทะภา จะจัดทำ username ของครูแต่ละคนในการกรอกข้อมูล SESA

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
          ผอ.สานิต หงษ์สามสิบเจ็ด	
แจ้งครูทุกคนเกี่ยวกับการปิดภาคเรียน ให้ครูที่มีหน้าที่อยู่เวรรักษาการณ์ช่วงปิดภาคเรียนให้
อยู่ดูแลอย่างดี และครูคนใดที่แลกเปลี่ยนการอยู่เวรรักษาการณ์ ให้ดำเนินการเขียนขออนุญาตให้เรียบร้อย
	

นายทัศวัฒน์ ซอแก้ว 
		แจ้งครูที่ปรึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นทุกคน ให้ดำเนินการเข้าระบบ CCT เพื่อกรอกข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลน้ำหนัก ส่วนสูง และเช็คเวลาเรียนย้อนหลังของนักเรียนที่ปรึกษา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๑
นางอรวรรณ จงวัฒนา 
		การเข้ารับทุนพระราชทาน ม.ท.ศ. รุ่นที่ ๑๐ ของนางสาวยุวดี เกตุสุวรรณ นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๑ 
	



	ปิดประชุมเวลา ๑๐.๔๗ น.
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