รายงานการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๑๔ / ๒๕๖๑  
วันอังคาร ที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๑ เวลา ๑๕.๐๐ น.
ณ ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑  โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายผจญ  จันธิดา	รองผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา (รักษาการในตำแหน่ง)
ผู้ประชุม	        	๗๕   คน
ผู้มาประชุม	   	๖๓   คน
ผู้ไม่มาประชุม	           ๑๒   คน 	ได้แก่	
1. นายสำราญ	ศรเลี่ยมทอง	ไปราชการ	
2. นางจุฑามาศ	ไพฑูรย์		ไปราชการ
3. นางสาวศรัณย์พร	ฟุ้งธานีรัตน์	ไปราชการ
4. นายไพทูลย์	เถาตะมะ	ไปราชการ
5. นายศุภชัย		แก้วขาว		ไปราชการ
6. นางสาวเครือวัลย์	ปัญญา		ไปราชการ
7. นางสาวขวัญจิรา	ตาแก้ว		ไปราชการ
8. นายเจษฎา	ปวงรังษี		ไปราชการ
9. นายชลอ		สระทอง		ลาป่วย
10. นางสาวสรัญญา	โกสุมา		ลาป่วย
11. นายสมชาย	วุฒิพันธุ์		ขออนุญาตไป สพม.๔๑
12. นายชัยวัธน์	จันทรสกุล	ขออนุญาตไป สพม.๔๑

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนกุมภาพันธ์ จำนวน 
๘ คน ดังนี้  นายชลอ สระทอง  นางละเอียด โชติน้อย  นางพิมพ์ลฎา นนทะภา  นางสาวศรัณย์พร ฟุ้งธานีรัตน์       นายเอกพันธุ์ ทิพย์นาวา  นางสาวลำดวน ไชยสอาด  นายศุภชัย แก้วขาว  และ Mr.Rob Derek P. Paredes
๑.๑   ขอบคุณคณะครูและบุคลากรที่ร่วมกันจัดงานเปิดโลกวิชาการ’๖๐ ในนามของโรงเรียน   
คลองลานวิทยา ขอขอบคุณคณะครูและบุคลากรทุกคนที่มีส่วนร่วมจัดกิจกรรมงานเปิดโลกวิชาการครั้งนี้ให้สำเร็จลุล่วงไปด้วยดี 
๑.๒   การสอบวัดผลข้อสอบมาตรฐานกลาง เนื่องด้วยโรงเรียนคลองลานวิทยาได้กำหนดให้มีการ
สอบวัดผลข้อสอบมาตรฐานกลาง ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ ของระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๒ ในวันที่ ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ 
๑.๓   วันที่ ๑๙ – ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑  สอบปลายภาคของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ และ 
ปวช.๑ - ๓ และในวันที่ ๕ – ๗ มีนาคม ๒๕๖๑  สอบปลายภาคของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ – ๕
๑.๔   พิธีปัจฉิมนิเทศ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๐ ได้มีกำหนดจัดขึ้นในวันที่ ๒๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ 
ณ หอประชุม โรงเรียนคลองลานวิทยา 

๑.๕   วันที่ ๒๖ – ๒๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑  มีกิจกรรมงานศิลปะสัจจร จากมหาวิทยาลัยราชภัฎ
กำแพงเพชร ณ หอประชุม โรงเรียนคลองลานวิทยา
๑.๖   การปฏิบัติตนของข้าราชการครูต่อผู้เรียน เน้นย้ำการปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างที่ดีแก่ผู้เรียนทั้ง
ด้านวาจา ความคิด บุคลิกภาพ และความประพฤติ ให้เหมาะสมและถูกต้องอย่างสม่ำเสมอ  
๑.๗   กองทุนเพื่อการศึกษา ๑๐๐,๐๐๐ บาท เนื่องด้วยผู้ปกครองของเด็กชายอนุวัติ งามศักดิ์ ได้
มอบเงินบริจาคเพื่อจัดทำเป็นกองทุนเพื่อการศึกษาแก่โรงเรียนคลองลานวิทยา โดยมีนายกวีวัฒน์ เงินขาว เป็นตัวแทนรับมอบเงินดังกล่าว 

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๑๓/๒๕๖๑
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ
๓.๑.๑  การแนะแนวเรียนต่อ มอบหมายฝ่ายงานแนะแนวออกแนะแนวและประชาสัมพันธ์ 
เข้าศึกษาต่อในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๑ ตามโรงเรียนต่างๆ
๓.๑.๒  การรับนักเรียนห้องพิเศษ / ห้องทั่วไป ขอความร่วมมือครูทุกคนช่วยประชาสัมพันธ์ 
การรับสมัครเข้าศึกษาต่อในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๑ โดยห้องพิเศษ ประกอบด้วย ห้องเรียน Mini English Program (MEP)  ห้องเรียน E-smart และห้องเรียนส่งเสริมอัจฉริยะภาพทางคณิตศาสตร์
๓.๑.๓  หนังสือยืมเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๑ แจ้งครูประจำวิชาทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกคน
ที่ประสงค์จะสั่งซื้อหนังสือยืมเรียน ให้แต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้รวบรวมรายละเอียดการสั่งซื้อตามแบบฟอร์ม และส่งที่นางวิลาพร อารักษ์
๓.๑.๔  การติวสอบ O – net ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ ในวันที่ ๑๒ – ๑๖ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ ฝากครูประจำวิชาที่สอนในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ ช่วยควบคุมดูแลนักเรียนด้วย 
๓.๑.๕  การสอบวัดผลข้อสอบมาตรฐานกลาง ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๐ ของ
ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๒ ในวันที่ ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ โดยทางฝ่ายวัดผลจะนำคะแนนที่ได้จากการสอบมาเป็นส่วนหนึ่งของการวัดผลปลายภาค โดยคิดเป็นร้อยละ ๒๐ – ๓๐  
[bookmark: _GoBack]๓.๑.๖  การสอบปลายภาคของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ – ๕ ในวันที่ ๕ – ๗ มีนาคม 
๒๕๖๑  เน้นย้ำครูประจำวิชาทุกคนส่งข้อสอบให้ตรงเวลา และส่งคะแนนเก็บของแต่ละวิชาให้เป็นปัจจุบัน เพื่อจัดส่งให้ตรงตามกำหนดที่ฝ่ายวิชาการ
  ๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
๓.๒.๑  ขอบคุณครูที่ปรึกษา เรื่อง ประสานผู้ปกครองจิตอาสา และขอบคุณครูทุกคนที่ช่วย
ดูแลพฤติกรรมนักเรียน ทั้งนี้ขอความร่วมมือครูทุกคนให้ช่วยกันดูแลนักเรียนอย่างต่อเนื่องต่อไป 
๓.๒.๒  การประเมินคงสภาพโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ เนื่องด้วยโรงเรียนคลองลานวิทยาเคย
ได้รับรางวัลโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพระดับทอง ในปี ๒๕๕๘ ซึ่งหน่วยงานสาธารณสุขจะมาติดตามผลในวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ จึงขอความร่วมมือครูที่ปรึกษาทุกคนเน้นย้ำนักเรียนในชั้นให้ทำความสะอาดเขตพื้นที่เพื่อความสะอาดและเป็นระเบียบ และแจ้งให้คณะครูที่มีรายชื่อเกี่ยวข้องเข้าร่วมประชุม ในวันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ เวลา ๐๘.๐๐ น. ณ ห้องประชุมลานเพชร ๑
๓.๒.๓  การขออนุญาตใช้รถโรงเรียน แจ้งคณะครูและบุคลากรทุกคนที่มีความประสงค์จะใช้
รถโรงเรียน ให้เขียนแจ้งความประสงค์ตามระบบก่อนล่วงหน้าได้ที่ห้องธุรการ และขอความร่วมมือครูที่มีประสงค์จะใช้รถให้ปฏิบัติตามกฎการใช้รถให้ถูกต้อง เช่น รถกระบะไม่ควรให้นักเรียนขับ
๓.๒.๔  การหยิบของใช้ในโรงซ่อม แจ้งคณะครูและบุคลากรทุกคนที่มีความประสงค์จะขอยืม
ของใช้ในโรงซ่อม ให้มาทำเรื่องยืมตามระบบที่ห้องธุรการ  
๓.๒.๕  ครูที่ปรึกษาติดตามนักเรียนที่มาสาย และนักเรียนที่เข้าหลังโรงเรียน โดยนักเรียน
ที่มาสายเกินเวลาหรือทำผิดกฎระเบียบจะถูกลงโทษตามขั้นตอนตามกระบวนการต่อไป 
๓.๒.๖  ครูเวรที่รับผิดชอบยืนประตูหน้าโรงเรียนให้มาดูนักเรียนช่วงตอนเย็นด้วย ขอขอบคุณ
ครูเวรประจำวันทุกคนที่ทำหน้าที่รับผิดชอบยืนต้อนรับนักเรียนในช่วงเช้า และขอความร่วมมือครูเวรประจำวันทุกคนให้มาดูแลนักเรียนในช่วงเย็นด้วย เพื่อป้องกันปัญหาและอุบัติเหตุที่อาจเกิดขึ้นกับนักเรียน ทั้งนี้เมื่อเกิดเหตุดังกล่าวครูก็จะสามารถช่วยเหลือนักเรียนได้ทันท้วงที
๓.๒.๗  ครูประจำวิชา ครูที่ปรึกษา ช่วยตรวจสอบชื่อนักเรียนก่อนเซ็นอนุญาตให้ออกนอก 
บริเวณโรงเรียน ขอความร่วมมือครูที่ปรึกษาทุกคนให้ตรวจสอบความเรียบร้อยของนักเรียนที่มาขอออกนอกสถานศึกษาจากสมุดขอออกนอกสถานศึกษาของนักเรียนก่อนที่จะเซ็นทุกครั้ง โดยข้อมูลภายในสมุดจะต้องชัดเจนและถูกต้อง ซึ่งภายในสมุดจะต้องมีชื่อ – สกุล  ระดับชั้น รูปถ่าย และเขียนความประสงค์ที่จะออกจากสถานศึกษาให้ชัดเจน ทั้งนี้ถ้าข้อมูลไม่ครบตามข้อกำหนด ทางฝ่ายงานปกครองจะไม่อนุญาตให้นักเรียนออกนอกสถานศึกษาได้
๓.๒.๘  มาตรการลดพลังงานและลดกระดาษ จากนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ออกประกาศมาตรการลดพลังงานและลดกระดาษ เพื่อให้บุคลากรในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ยึดถือเป็นเป้าหมายสำคัญในการปฏิบัติงาน ซึ่งก่อให้เกิดเป็นวัฒนธรรมการทำงานร่วมกัน ทั้งนี้คณะครูและบุคลากรทุกคนสามารถศึกษาดูรายละเอียดได้ที่ห้องธุรการ หรือจากกลุ่มไลน์ของโรงเรียนได้
  ๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงาน ส่งการจัดส่งเอกสาร
ประกอบการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงาน ให้จัดส่งเอกสารวันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๑ โดยมีรายละเอียดการส่งดังนี้ แผนการเรียนรู้ บันทึกการนิเทศ วิจัยในชั้นเรียน แบบรายงานการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน และแบบรายงานการปฏิบัติงานพิเศษ 
๓.๓.๒  การเล่นการพนัน การดื่มสุราในสถานที่ราชการ เน้นย้ำคณะครูและบุคลากรทุกคน
ห้ามเล่นการพนัน และดื่มสุราในสถานที่ราชการทั้งในและนอกเวลาราชการ โดยพึงปฎิบัติตนให้เหมาะสมและเป็นแบบอย่างที่ดีแก่ผู้เรียน
                 	๓.๓.๓  การวางแผนใช้งบประมาณ  การขอดำเนินการตามแผน  และสรุปผลการดำเนินงาน 
แจ้งครูที่ต้องการจะเขียนขอดำเนินการให้ดำเนินการขอใช้ล่วงหน้าก่อนกำหนด
๓.๓.๔  การสำรวจความถนัด  ความสามารถพิเศษ  ของครูและบุคลากร ประชาสัมพันธ์คณะ
ครูและบุคลากรทุกคนที่มีความประสงค์จะปรับเปลี่ยนงานพิเศษ สามารถยื่นความประสงค์ได้ในวันที่ ๑๙ มีนาคม๒๕๖๑


๓.๓.๕  ประชาสัมพันธ์ครูและบุคลากรที่มีบุตรที่จบในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖ ที่
สนใจกู้ยืมเงินทุนจากมูลนิธิ สกสค. ให้ติดต่อแจ้งความประสงค์ภายในวันที่ ๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑
๓.๓.๖  แจ้งการระงับจำหน่ายน้ำดื่ม คลว. ชั่วคราว เนื่องจากมีการปรับปรุงระบบปั๊มน้ำ
๓.๓.๗  การเก็บเงินบำรุงสถานศึกษา ฝากครูที่ปรึกษาแจ้งนักเรียนในชั้นที่ยังค้างจ่าย ให้มา
จ่ายได้ที่นางสาวบงกชกร มาศธนานันต์ 
๓.๓.๘  การใช้เครื่องใช้ไฟฟ้า ให้ครูประจำวิชาช่วยตรวจสอบเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกครั้งก่อนออก
จากห้องเรียน
 
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
  ๔.๑  การจัดสร้างทางเดิน และห้องน้ำ เงินบริจาคที่ได้รับจากศิษย์เก่าโรงเรียนคลองลานวิทยา จะ
นำมาสร้างทางเดิน และห้องน้ำ ภายในปีนี้

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
นายผจญ  จันธิดา
	ในวันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ นายกฤษณะพงษ์ จำรัส และนางปฐมรัตน์ จำรัส นำนักศึกษาวิชาทหาร ชั้นปีที่ ๑ – ๒ ไปทำแนวกันน้ำ ณ วัดป่าสมพรปณิธาน
นายอธิภัทร  นนทะภา              
ทางกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา มีการจัดค่ายสังคมของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ ในวันที่ ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ ณ หอประชุม โรงเรียนคลองลานวิทยา 
นางสาวพรรณพรรษ  กิจจา
	ประชาสัมพันธ์เชิญชวนคณะครูและบุคลากรทุกคนเข้าร่วมกิจกรรมตรุษจีน ในวันที่ ๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑
นางวันเพ็ญ  ศรเลี่ยมทอง
	เสนอให้เชิญผู้ปกครองของนักเรียนที่ติด มส. เข้ามาร่วมรับฟังปัญหาและหาแนวทางปัญหาร่วมกัน
นางสาวลำดวน  ไชยสอาด
	แจ้งครูประจำวิชาที่จะให้นักเรียนสอบแก้ตัว ทางฝ่ายวัดผลจะดำเนินการแจ้งกำหนดวันสอบแก้ตามแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ โดยจะแจ้งกำหนดการต่อไป


ปิดประชุมเวลา ๑๖.๕๒ น.
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