รายงานการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๑๒ / ๒๕๖๐  
วันพุธ ที่ ๖ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๐ เวลา ๑๕.๐๐ น.
ณ ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑  โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายผจญ  จันธิดา	รองผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา (รักษาการในตำแหน่ง)
ผู้ประชุม	        	๗๕   คน
ผู้มาประชุม	   	๗๑   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๔    คน 	ได้แก่	
1. นายชัยวัธน์	จันทรสกุล	ลากิจ	
2. นายสราวุฒิ	ทองที		ลาป่วย
3. นางสาววรรณวิมล	ปราจันทร์	ลากิจ
4. นางสาวภัชชานัน	ศรีนวล		ลาป่วย

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
อวยพรวันเกิดและมอบบัตรอวยพรให้กับบุคลากรที่มีวันคล้ายวันเกิดในเดือนพฤศจิกายน จำนวน 
๖ คน ดังนี้  นายวรวิทย์ ภูวดล  นางสาวฉวีวรรณ ทองบุญตา  นายสมานชัย สุทา  นางสมเจตนา มาประเสริฐ      นางอัจฉรา จ้าวสันเที๊ยะ  นางสาวเพ็ญนภา โสมประทุม  และวันคล้ายวันเกิดในเดือนธันวาคม จำนวน ๘ คน ดังนี้ นางสาวสุทธิชา ประสิทธิ์กสิกรณ์  นางสาววรรณวิมล ปราจันทร์  นางสาวนลินี พิลึก  นางสาวนิชชาภัสส์ แสนธิ    นายชลิน ทับทิม  นายสมชาย วุฒิพันธุ์  นางสาวธีรารัตน์ ช้อยชด  และนางสาวพรชนิตว์ ปรางค์ศรีทอง
๑.๑   การอยู่เวรรักษาการณ์กลางวัน และกลางคืน ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทุกคนทำ
บันทึกการปฏิบัติงานและรายงานเหตุการณ์อย่างละเอียดทุกครั้ง
๑.๒   การนำนักเรียนไปแข่งขันฯ ให้ครูที่นำนักเรียนไปแข่งแจ้งไปยังงานกิจการนักเรียน เพื่อแจ้งให้
ฝ่ายงานบริหารทั่วไปรับทราบ ในกรณีออกนอกสถานศึกษาไปยังอำเภอต่างๆ ให้ทำหนังสือขออนุญาตผู้ปกครองด้วย
๑.๓   การสอนให้สอนเต็มเวลา คาบที่ ๔ ห้ามปล่อยก่อน ในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ขอ
ความร่วมมือครูผู้สอนทุกคนที่มีคาบสอนในคาบที่ ๔ ให้ปล่อยนักเรียนในเวลา ๑๒.๒๐ น. เท่านั้น และเน้นย้ำให้ครูผู้สอนเข้าเรียนในคาบที่ ๑ ให้ตรงเวลา และไม่อนุญาตให้นักเรียนออกจากชั้นเรียน
๑.๔   การประชุมคณะกรรมการดำเนินงานแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมภาคเหนือ ครั้งที่ ๖๗ ของ
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ ให้คณะครูที่มีรายชื่อปฎิบัติงาน เข้าร่วมประชุมพร้อมกัน ณ ห้องประชุม     ปัญญานุสรณ์ ๑ วันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๐ เวลา ๑๔.๐๐ น.
๑.๕   แจ้งคณะครูทุกคนที่นำนักเรียนไปแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมภาคเหนือ ให้แจ้งผลการแข่งขัน
ให้ทางโรงเรียนได้รับทราบด้วย
๑.๖   ผลการประชุมสหกรณ์ รายงานผลการประชุมสามัญสหกรณ์ครูกำแพงเพชร การลดโบนัส 
ดอกเบี้ย และทุนสหกรณ์ 

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๑๑/๒๕๖๐
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง

ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ
๓.๑.๑  การส่ง/การรับคืน แผนระยะยาวและแผนการจัดการเรียนรู้ ครั้งที่ ๑  แจ้งครูผู้สอน
ทุกคนให้ทราบการเปลี่ยนแปลงการตรวจแผนการจัดการเรียนรู้ โดยมอบหน้าที่การประเมินการฝ่ายวิชาการ 
         		๓.๑.๒  การนิเทศการสอน ภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๐ แผนการนิเทศการสอนจะเริ่มในช่วงวันที่ 
๑๘ ธันวาคม ๒๕๖๐ ถึง วันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๖๑ โดยฝ่ายบริหารจะเข้าร่วมการนิเทศร่วมกับครูในแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้
       	๓.๑.๓  การเตรียมสอบ Pre O-Net จะจัดสอบในวันที่ ๖ – ๘ ธันวาคม ๒๕๖๐ ชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ ๓ และ ๖ (กำหนดอาจมีการเปลี่ยนแปลง)
๓.๑.๔  การประเมินวิชาหน้าที่พลเมือง / ครูที่ปรึกษารับแบบประเมิน ห้องละ ๑ เล่ม โดย
แจกให้ครูที่ปรึกษาทำการประเมินนักเรียนในชั้น เป็นระยะเวลา ๑ ภาคเรียน สัดส่วนคะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน แบ่งให้ครูที่ปรึกษาประเมิน ๕๐ คะแนน และให้ฝ่ายปกครองประเมินอีก ๕๐ คะแนน  
๓.๑.๕  นักเรียนชั้น ม.๒ จำนวน ๖๐ คน เข้าร่วมอบรม “ค่ายเยาวชนต้นน้ำ” ที่น้ำตก
คลองลาน ระหว่างวันที่ ๒๐ – ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๐ มอบหมายให้หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ พิจารณา โดยให้ทำเอกสารขออนุญาตผู้ปกครอง เพื่อแจ้งให้ผู้ปกครองได้รับทราบ และให้ครูที่ปรึกษาในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ ติดตามไปกับนักเรียนในชั้นด้วย
๓.๑.๖  แจ้งในสัปดาห์ที่มีการแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมภาคเหนือ ครั้งที่ ๖๗  คำสั่งแจ้งให้
ครูและบุคลากรทุกคนได้ทราบการเปิดและปิดโรงเรียน ดังนี้ วันที่ ๑๑ ธันวาคม ๒๕๖๐ หยุดชดเชยวันรัฐธรรมนูญ  วันที่ ๑๒ – ๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๐ เรียนตามปกติ  และวันที่ ๑๔ – ๑๕  ธันวาคม ๒๕๖๐	หยุดเพื่อดำเนินการแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมภาคเหนือ
๓.๑.๗  การสอบกลางภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๐ ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ – ๕ ใน
วันที่ ๒๗ – ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๐ นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ ทางฝ่ายวิชาการจัดติว ๕ วิชาสามัญที่จะสอบ         O – Net ส่วนนักเรียนชั้น ปวช. หยุดเรียนเนื่องจากในวันที่ ๒๗ – ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๐ เนื่องจากเป็นสัปดาห์การสอบกลางภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๐
๓.๑.๘  การจัดทำ MOU ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ๒/๒๕๖๐ ทางฝ่ายวิชาการได้จัดทำ
เอกสาร เพื่อให้ครูผู้สอนทุกคนได้วางแผนพัฒนาเด็กที่มีผลการเรียนต่ำ และกลุ่มที่มีผลการเรียนติด 0
๓.๑.๙  การขออนุมัติผลการเรียน ก่อนประกาศผลการเรียน ชี้แจงครูผู้สอนทุกคนที่จะแจ้ง
ผลการเรียนแก่นักเรียน ต้องทำบันทึกข้อความเพื่อรับการอนุมัติก่อนประกาศผลอย่างเป็นทางการ โดยการอนุมัติผลการเรียนอย่างเป็นทางการนั้น ผลการเรียนจะต้องสอดคล้องกับผลการจัดทำ MOU  ด้วย
	๓.๑.๑๐ แจ้งครูผู้สอนทุกรายวิชา ให้ออกข้อสอบให้เหมาะสมและสอดคล้องกับเวลาที่
กำหนด และแจ้งครูผู้คุมสอบทุกคนให้ปล่อยนักเรียนออกห้องสอบก่อนหมดเวลา ๑๐ นาที
๓.๑.๑๑ กำหนดการส่ง Book Mark ครั้งที่ ๑ วันที่ ๑๒ มกราคม ๒๕๖๑ มีรายละเอียดการ
ส่ง ดังนี้ คะแนนสอบกลางภาค เวลาเรียน และน้ำหนักคะแนน โดยขอความร่วมมือครูผู้สอนทุกคนส่งเอกสารทั้งหมด ดังนี้ Test Blueprint น้ำหนักคะแนน โครงสร้างรายวิชา และคำอธิบายรายวิชา ในวันที่ ๑๒ ธันวาคม ๒๕๖๐  
๓.๑.๑๒ การสอบแก้ตัว ให้ครูผู้สอนทุกคนส่งแบบฟอร์ม ในวันที่ ๘ ธันวาคม ๒๕๖๐ ที่ 
นางมลฤดี โสภานุสนธิ์
  ๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
๓.๒.๑  ขอบคุณการประชุมผู้ปกครองครั้งที่ ๒/๒๕๖๐ เมื่อวันที่ ๑๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ 
ขอขอบคุณครูที่ปรึกษาทุกคนที่ให้ความร่วมมือให้งานลุล่วงด้วยดี และในวันที่ ๖ ธันวาคม ๒๕๖๐ ทางฝ่ายกิจการนักเรียนได้จัดการประชุมผู้ปกครองครั้งที่ ๒ สรุปรวมการมาประชุมผู้ปกครองในครั้งที่ ๑ ไม่เข้าร่วมประชุม ๑๗๓ คน และครั้งที่ ๒ ไม่เข้าร่วมประชุม ๑๒๗ คน ซึ่งทางฝ่ายกิจการนักเรียนอาจมีการจัดการประชุมผู้ปกครองเพิ่มเติมในครั้งต่อไป
๓.๒.๒  ขอบคุณครูที่ปรึกษาที่ดูแลและเน้นเด็กทำความสะอาดบริเวณพื้นที่ทำความสะอาด
ของตนเอง ช่วงเช้าและช่วงเย็น ทั้งนี้ขอความร่วมมือให้ครูที่ปรึกษาช่วยดูแลนักเรียนต่อไป เพื่อความสะอาดของโรงเรียนอย่างต่อเนื่อง
๓.๒.๓  ขอบคุณที่ดูแลเรื่องความประพฤตินักเรียน การเข้าเรียน การมาเรียนของนักเรียน
๓.๒.๔  แจ้งเรื่องการปล่อยนักเรียน คาบที่ ๔ ขอความร่วมมือครูผู้สอนทุกคนสอนนักเรียน
ให้เต็มเวลา และปล่อยนักเรียนในเวลา ๑๒.๒๐ น.
๓.๒.๕  การเขียนขอดำเนินการแม่บ้าน นักการภารโรง
  ๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑  การลาป่วย / ลากิจ / การมาสาย ให้ครูและบุคลากรทุกคนที่ประสงค์ลากิจให้แจ้ง
เหตุผลและทำบันทึกการลาก่อนล่วงหน้า ๓ – ๔ วัน ส่วนการลาป่วย ให้ทำบันทึกแล้วส่งให้ฝ่ายบุคคล เพื่อแจ้งให้ฝ่ายบริหารได้รับทราบ
๓.๓.๒  การเก็บเงิน จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าโรงอาหาร และค่าบำรุงสถานศึกษา 
แจ้งครูที่ปรึกษาทุกคนให้ติดตามนักเรียนที่ค้างจ่ายเงินสมทบทุนโรงอาหารให้จ่ายที่นายทัศวัฒน์ ซอแก้ว และค่าบำรุงสถานศึกษาจ่ายที่นางสาวบงกชกร มาศธนานันต์ ตั้งแต่วันที่ ๒ – ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๐
                 	๓.๓.๓  การทำเรื่องเบิกเงิน เบี้ยเลี้ยง การพานักเรียนไปแข่งขัน ถ้าระยะเวลาเกิน ๑๒ 
ชั่วโมง สามารถเบิกได้
๓.๓.๔  การแต่งกายของคณะครูทุกคน ให้แต่งกายอย่างเหมาะสมและถูกระเบียบ 
๓.๓.๕  การอยู่บ้านพักครู แจ้งให้ครูที่เข้ามาอยู่บ้านพักครูจัดทำบันทึกเพื่อขออนุญาต
การเข้าอยู่บ้านพักครูตามระเบียบของสถานศึกษา

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
  ๔.๑  การจัดงานศิษย์เก่า ประชาสัมพันธ์การจัดงานศิษย์เก่าคลองลานในวันที่ ๓๐ ธันวาคม 
๒๕๖๐ ณ หอประชุม โรงเรียนคลองลานวิทยา จำหน่ายบัตรโต๊ะจีน โต๊ะละ ๒,๔๐๐ บาท สามารถติดต่อได้ที่       นางดาวัลย์ ภูวดล
  ๔.๒  การใช้กลุ่มไลน์โรงเรียน แจ้งให้ครูทุกคนได้ทราบเรื่องการโพสต์ข้อความ โดยขอความร่วมมือ
ให้โพสต์เพื่อติดต่อสื่อสาร และประชาสัมพันธ์ข่าวสารเท่านั้น  

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
นางวันเพ็ญ ศรเลี่ยมทอง
	การสอบแก้ตัวของนักเรียน เสนอให้แจ้งผู้ปกครองให้ทราบด้วย
นายสำราญ ศรเลี่ยมทอง
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