รายงานการประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนคลองลานวิทยา
ครั้งที่ ๑๑ / ๒๕๖๐  
วันศุกร์ ที่ ๒๘ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ เวลา ๑๓.๐๐ น.
ณ ห้องประชุมปัญญานุสรณ์ ๑  โรงเรียนคลองลานวิทยา

ประธานการประชุม	นายผจญ  จันธิดา	รองผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา (รักษาราชการแทน)
ผู้ประชุม	        	๗๕   คน
ผู้มาประชุม	   	๗๐   คน
ผู้ไม่มาประชุม	            ๕    คน 	ได้แก่	
1. นายกวีวัฒน์	เงินขาว		ลากิจ	
2. นายชัยวัธน์	จันทรสกุล	ลาบวช
3. นางสาวปิยธิดา	ฉ่ำศรี		ลากิจ
4. นางสาววรรณวิมล	ปราจันทร์	ลาเรียน
5. นางสาวบงกชกร	มาศธนานันต์	ลาเรียน

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ
๑.๑   นายอำเภอขอบคุณข้าราชการครูและบุคลากร โรงเรียนคลองลานวิทยา ที่ให้ความร่วมมือจัด
ลูกเสือและการแสดงเข้าร่วมในงานพิธีพระราชพิธีถวายพระเพลิงพระบรมศพพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหา     ภูมิพลอดุลย วันที่ ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๐ ณ ที่ว่าการอำเภอคลองลาน
๑.๒   โรงเรียนวังไทรวิทยาคมมาศึกษาดูงานที่โรงเรียนคลองลานวิทยา เพื่อขอศึกษาดูงานจาก
โครงการ คลว. ขอโอกาส โดยมอบหมายผู้รับผิดชอบให้นางอ้อมจิต สระทองจันทร์ และนางสาวบุษบา แก้วกันทา
๑.๓   ฝ่ายบริหารแบ่งงานให้กลุ่มงานฝ่ายต่างๆรับผิดชอบ ดังนี้ ฝ่ายบริหารงานวิชาการ มอบหมาย
ให้นางอ้อมจิต สระทองจันทร์  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป มอบหมายให้นางศิริลักษณ์ เลขะวัฒนะ  และฝ่ายบริหารงานบุคคล แผนและงบประมาณ มอบหมายให้นายกวีวัฒน์ เงินขาว
๑.๔   ชี้แจงงานด้านโซเชียลมีเดีย ดังนี้ เว็บไซต์โรงเรียนคลองลานวิทยา มอบหมายให้นางพิมพ์ลฎา 
นนทะภา เป็นผู้ดูแล และขอความร่วมคณะครูและบุคลากรทุกคนไม่โพสต์กิจกรรมที่ไม่เกี่ยวข้องกับงานใน โรงเรียน ขอเชิญกลุ่มไลน์ภายในสมาชิกที่เป็นบุคลากรในโรงเรียนเท่านั้น และขอความร่วมมือทุกคนเข้าร่วม  ไลน์ KLV School นายผจญ  จันธิดา เป็นผู้ดูแล ไลน์กลุ่มบริหารวิชาการ นางอ้อมจิต สระทองจันทร์  เป็นผู้ดูแล 
๑.๕  แจ้งการทำกิจกรรมหน้าเสาธง โดยให้ทำกิจกรรมหน้าเสาธงมาที่โดม / ถนน / หน้าอาคาร ๓ / 
ดุริยางค์อยู่บนเวที / โฮมรูมในห้องที่เรียน (ถ้าครูท่านใดมีปัญหาให้แจ้งได้ที่นายผจญ  จันธิดา)
๑.๖  ในวันที่ ๒๙ ตุลาคม ๖๐  เวลา ๑๔.๐๐ น. คณะกรรมการประเมินห้องเรียนจะเข้าตรวจสอบ
ความเรียบร้อยทุกชั้นเรียน
๑.๗   การปฏิบัติตนตามระเบียบการลาของสถานศึกษา โดยขอความร่วมมือคณะครูและบุคลากร
ทุกคนให้ปฏิบัติตามระเบียบการลากิจ / ลาป่วย ให้คณะครูและบุคลากรทุกคนทำบันทึกแจ้งเพื่อพิจารณาให้เรียบร้อย
 ๑.๘  การแต่งกาย โดยขอความร่วมมือคณะครูทุกคนให้แต่งกายตามที่กำหนด ดังนี้ วันจันทร์ แต่ง
กายด้วยชุดข้าราชการ และวันพุธ แต่งกายด้วยชุดลูกเสือ

ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ ๑๐/๒๕๖๐
                       ที่ประชุมมีมติ รับรอง
ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องเสนอเพื่อทราบ
 ๓.๑ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารวิชาการ
๓.๑.๑  แจกตารางสอนแก่ครูผู้สอนทุกคน และแจกตารางเรียนของนักเรียนแต่ละชั้นแก่ครู
ที่ปรึกษาทุกคน  
         		๓.๑.๒  แจ้งครูผู้สอนทุกคนให้เร่งจัดการเรียนการสอนให้ทันตามช่วงเวลาในภาคเรียนที่ 2 
และครูผู้สอนทุกรายวิชาในชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ ให้จัดการเรียนการสอน และจัดทำผลสัมฤทธิ์ให้แล้วเสร็จภายในเดือนกุมภาพันธ์ โดยฝ่ายงานวัดผลฯ จัดตารางให้ครูผู้สอนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ เข้าสอนเสริมในชั่วโมงกิจกรรมและช่วงสอบกลางภาค
       	๓.๑.๓  การจัดการเรียนการสอนในหน่วยบูรณาการ หัวหน้าฝ่ายวิชาการเชิญหัวหน้ากลุ่ม
สาระการเรียนรู้และหัวหน้าหน่วยบูรณาการทุกคนเข้าร่วมประชุมในวันที่ ๒๙ ตุลาคม ๒๕๖๐ เวลา ๙.๐๐ น. ณ ห้องประชุมลานเพชร ๑ เพื่อวางแผน ปรับเปลี่ยน แก้ไขข้อผิดพลาดร่วมกัน
๓.๑.๔  การจัดนิทรรศการในวันเปิดโลกวิชาการ แจ้งให้ครูทุกคนได้ทราบในการนำผลงาน
มาจัดนิทรรศการ โดยให้นำ IS หน่วยบูรณาการ และกิจกรรมชุมนุมมานำเสนอ โดยกิจกรรมชุมนุมให้ปรับเข้ากับ 4H
       			๓.๑.๕  การใช้ Book Mark เต็มรูปแบบ ทางฝ่ายวัดผลฯได้จัดส่งไฟล์ไปทาง E-mail ให้กับครูแล้ว ซึ่งครูผู้สอนทุกคนสามารถนำไปปรับใช้และปรับแก้ให้เหมาะสมกับการเรียนการสอนได้ และครูผู้สอนทุกคนสามารถไปรับแบบฟอร์มใบรายชื่อนักเรียนได้ที่ห้องวิชาการ โดยฝ่ายวัดผลฯจะขอติดตามผลหลังจากสอบกลางภาค 
๓.๑.๖  แจ้งการส่ง Test Blue Print ให้ครูผู้สอนทุกคนส่งไฟล์มาทาง E-mail พร้อมทั้ง
แนบแผนการสอนระยะยาวมาด้วย
๓.๑.๗  แจ้งครูที่ปรึกษานักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และ ๔ ให้ไปรับ ปพ.๖ ที่ห้อง
วิชาการ
 	  ๓.๒ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารทั่วไป
	                 	๓.๒.๑ การขอรับบริการแม่บ้านและนักการภารโรง เพื่อซ่อมแซมวัสดุ อุปกรณ์ ขอความร่วมมือครูทุกคนเขียนแจ้งตามแบบฟอร์มเดิม
๓.๒.๒ การประชุมผู้ปกครองนักเรียน ภาคเรียนที่ ๒ / ๒๕๖๐ จัดขึ้นในวันที่ ๑๗ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๐ เวลา ๑๓.๐๐ น. ณ หอประชุม โรงเรียนคลองลานวิทยา
๓.๒.๓  การใช้โปรแกรมการตัดคะแนนความประพฤติ โดยนักเรียนและผู้ปกครองสามารถ
ตรวจสอบคะแนนความประพฤติของตนเองผ่านทางเว็บไซต์ของโรงเรียนได้ตั้งแต่วันที่ ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ เป็นต้นไป ซึ่งครูทุกคนที่มีสิทธิ์ตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนได้ ถ้าพิจารณาแล้วนักเรียนประพฤติผิดจริง แล้วส่งแบบฟอร์มมาให้ทางฝ่ายกิจการนักเรียน โดยมีนางละเอียด โชติน้อย และนางสาวเครือวัลย์ ปัญญา เป็นผู้บันทึกคะแนน 
๓.๒.๔  การดำเนินการกับนักเรียนที่นำโทรศัพท์มือถือมาโรงเรียน ทางฝ่ายกิจการนักเรียน
จะทำความเข้าใจกับนักเรียนและดำเนินการลงโทษนักเรียนที่นำโทรศัพท์มือถือมา โดยจะยึดตามคู่มือระเบียบวินัยของโรงเรียน ดังนี้ ครั้งที่ ๑ ยึดโทรศัพท์มือถือเป็นเวลา ๑ วัน , ครั้งที่ ๒ ยึดโทรศัพท์มือถือเป็นเวลา ๑ สัปดาห์ , ครั้งที่ ๓ ยึดโทรศัพท์มือถือเป็นเวลา ๑ เดือน โดยทางฝ่ายกิจการนักเรียนจะมีตู้เก็บโทรศัพท์ไว้     
๓.๒.๕  การดำเนินงานในภาคเรียนที่ ๒ / ๒๕๖๐ ขอความร่วมมือหัวหน้าระดับชั้นในการ
ประสานงานเกี่ยวกับนักเรียน เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปในทิศทางเดียวกัน
๓.๓ งานที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงบประมาณ/กลุ่มบริหารบุคคล
๓.๓.๑ การตรวจสอบพัสดุประจำปี ในงบปีการศึกษา ๒๕๖๐ ทางฝ่ายงานพัสดุจะแจงคำสั่ง
ให้มีการตรวจสอบพัสดุ โดยผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่อย่างเคร่งครัด และครูท่านใดที่ยืมคุรุภัณฑ์ไปแล้วให้นำมาคืนด้วย เนื่องจากในภาคเรียนที่ ๒ นี้ทางฝ่ายงานพัสดุจะทำการตรวจสอบ 
                                	๓.๓.๒ การจัดทำแผนงบประมาณประจำปี ๒๕๖๑ ทางฝ่ายแผนงานฯ ได้จัดตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาโครงการ แจะแจ้งยอดโครงการ/กิจกรรมแก่ผู้ที่เสนอโครงการ/กิจกรรมได้ทราบ ในวันที่ ๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๐ 
			๓.๓.๓  การทัศนศึกษาของนักเรียน จะแจ้งให้แก่ครูทุกคนได้ทราบอีกครั้ง
๓.๓.๔  การจัดเก็บเงินบำรุงการศึกษาในภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๐  และค่าจ้างครู
ชาวต่างชาติ ทางฝ่ายการเงินจะแจกใบค่าบำรุงการศึกษาให้ครูที่ปรึกษาทุกชั้น ในวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๐ และแจ้งให้นักเรียนชำระได้ตั้งแต่วันที่ ๔ – ๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ ชำระที่ธนาคารออมสินทุกสาขา 
๓.๓.๕  กองทุนลานทอง สำหรับผู้ที่สนใจสามารถติดต่อได้ที่นางสาวปิยธิดา ฉ่ำศรี

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
		ไม่มีเรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
นายผจญ  จันธิดา
	๕.๑  แจ้งข่าวจาก สพม.๔๑ ขอผู้ดูแลจราจร โดยมอบหมายให้นายอามร โสภานุสนธิ์ และว่าที่ร้อยตรีเกณฑ์ ธรรมนันท์ 
	๕.๒  รูปในวันพระราชพิธีถวายพระเพลิงพระบรมศพพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ในวันที่ ๒๖ ตุลาคม ๒๕๖๐ ของคณะครูโรงเรียนคลองลานวิทยา จะถูกคัดเลือกแล้วส่งให้แก่คณะครูที่เข้าร่วมต่อไป
๕.๓ การยืมของโรงเรียน ให้ผู้ที่ประสงค์จะยืมมาเขียนบันทึกขอยืมได้ที่นางศิริลักษณ์  เลขะวัฒนะ
นายไพทูลย์  เถาตะมะ
		๕.๔  แจ้งความคืบหน้าของการเป็นเจ้าภาพการจัดงานศิลปหัตถกรรมนักเรียนครั้งที่ ๖๗ 
	นางวันเพ็ญ  ศรเลี่ยมทอง
๕.๕  ประชาสัมพันธ์ให้ครูที่ปรึกษาแจ้งนักเรียนทุกคนทำกระทงถวายวัดมอสังเวียน ในวันที่ ๓ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๐ และในช่วงเช้าของวันที่ ๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ จะมีการทำพิธีทางศาสนาด้วย
	นางประทวน  มาดี
[bookmark: _GoBack]๕.๖  ชวนทำบุญหล่อพระประทาน ณ วัดเทพหัสดิน 

ปิดประชุมเวลา ๑๔.๔๒ น.

					ลงชื่อ			ผู้บันทึกการประชุม
  			     		    (นางสาวพิมพ์ชนก  ปัญญากา)

					ลงชื่อ                        ผู้ตรวจรายงานการประชุม
					   (นางศิริลักษณ์  เลขะวัฒนะ)
			                     รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มบริหารทั่วไป

    					ลงชื่อ                        ผู้รับรองรายงานการประชุม
        	        				       (นายผจญ  จันธิดา)
                                                     รองผู้อำนวยการโรงเรียนคลองลานวิทยา (รักษาราชการแทน)

